BURDUR BELEDIYESi MALI HIZMETLER MUDURLUGU MUHASEBE SERViSi KAMU HIiZMET STANDARTLARI

TABLOSU
HIZMETIN
HIZMETIN ; TAMAMLANMA
S.NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI

(EN GEC)

1- Gergek kigilerden; Gzerinde T.C kimlik numarasi yazili nifus

cuzdani, pasaport, ehliyet veya evlenme cluizdani gibi kimlik belgesi

2- Tuzel kisilerden; imza sirkuleri ash ve fotokopisi, (fotokopi asl

ile beraber getirilecek, asli goruldikten sonra fotokopisi

onaylanarak alinacaktir.)

3- Vekile yapilacak 6demelerde, vekilin alacakli adina takibe yetkili

olduguna iligkin noter tasdikli vekaletname asl ve fotokopisi

1 |Hak Edis Odemeleri | (fotokopi asl ile beraber getirilecek, asli gériildiikten sonra 2iS GUNU

fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) Vekalet verilen kisinin; tzerinde

T.C kimlik numarasi yazili nifus clizdani, pasaport, ehliyet veya

evlenme clizdani gibi kimlik belgesi

4- Banka havalesi i¢in banka IBAN numaralarini belirten imzal dilekge
5-

Vergi ve S.G.K. borcunun olmadigina dair yazi asli




Belli istekliler
Arasinda Yapilan
ihale Odemeleri

1- Gergek kigilerden; Gzerinde T.C kimlik numarasi yazili nifus

cuizdani, pasaport, ehliyet veya evlenme clizdani gibi kimlik belgesi

2- Tlzel kigilerden; imza sirklleri asli ve fotokopisi, (fotokopi asli

ile beraber getirilecek, asl gorildikten sonra fotokopisi

onaylanarak alinacaktir.)

3- Vekile yapilacak 6demelerde, vekilin alacakli adina takibe yetkili

olduguna iliskin noter tasdikli vekaletname asli ve fotokopisi

(fotokopi asli ile beraber getirilecek, asli goérildikten sonra

fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) Vekalet verilen kisinin; Gzerinde

T.C kimlik numarasi yazili niifus ctizdani, pasaport, ehliyet veya

evlenme cuzdani gibi kimlik belgesi

4- Banka havalesi i¢in banka IBAN numaralarini belirten imzal dilekge
5-

Vergi ve S.G.K. borcunun olmadigina dair yazi asli

2i$ GUNU

22. Madde Pazarlik
Usulii Alimlardaki
Hak edis
Odemeleri

1- Gergek kigilerden; Gzerinde T.C kimlik numarasi yazili nifus

cuzdani, pasaport, ehliyet veya evlenme cluizdani gibi kimlik belgesi

2- Tuzel kisilerden; imza sirkuleri ash ve fotokopisi, (fotokopi asl

ile beraber getirilecek, asli goruldikten sonra fotokopisi

onaylanarak alinacaktir.)

3- Vekile yapilacak 6demelerde, vekilin alacakli adina takibe yetkili

olduguna iligkin noter tasdikli vekaletname asl ve fotokopisi

(fotokopi asl ile beraber getirilecek, asl goéruldikten sonra

fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) Vekalet verilen kisinin; tzerinde

T.C kimlik numarasi yazili nifus clizdani, pasaport, ehliyet veya

evlenme clizdani gibi kimlik belgesi

4- Banka havalesi i¢in banka IBAN numaralarini belirten imzal dilekge
5-

Vergi ve S.G.K. borcunun olmadigina dair yazi asli

2i$ GUNU




Teminat iadeleri
Mektuplari

1- Gergek kigilerden; Gzerinde T.C kimlik numarasi yazili niifus
clizdani, pasaport, ehliyet veya evlenme ciizdani gibi kimlik belgesi
2- Tuzel kigilerden; imza sirklleri asli ve fotokopisi, (fotokopi asli
ile beraber getirilecek, asl goéruldikten sonra fotokopisi
onaylanarak alinacaktir.)

3- Vekaleten islemlerde vekilin alacakli adina tahsile yetkili olduguna
iliskin tasdikli vekaletname asli ve fotokopisi (fotokopi asli ile beraber
getirilecek, asl gortldiukten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)
4- Kesin teminat iadelerinde yapim ve hizmet ihaleleri ile ilgili
teminat iadesinde S.G.K. ve vergi dairesi ilisiksiz belgesi asli.

5- ilgili birimden teminatin iadesinde sakinca olmadigina dair ilgili yazi
ash

6- KBB icra ve Tahsilat Sb. Miidirliginden alinan vezne alindi
belgesinin ik niishasi

10 DAKIKA

Kamulastirma
Odemeleri

1- Gergek kigilerden; Gzerinde T.C kimlik numarasi yazili niifus
clizdani, pasaport, ehliyet veya evlenme ciizdani gibi kimlik belgesi
2- Vekalet ile islem yapacaklar, noter tasdikli, ahzu kabza yetkili
vekaletname asli ile fotokopisi (fotokopi asli ile beraber getirilecek,
ash goérildukten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)

3- Banka hesabina havale icin kimlik fotokopisi ekinde imzali dilek¢e

1i$ GUNU

Avukatlik Ucreti
Odemeleri

1- Vekaletname asl ve avukat tarafindan asli gibidir onayl
vekaletname

2- Kimlik belgesi (T.C numarali kimlik, evlenme clizdani, pasaport
veya ehliyet) 3- Serbest meslek makbuzu

1i$ GUNU




Biitce Emaneti

1- Gergek kigilerden; Gzerinde T.C kimlik numarasi yazili nifus
cuizdani, pasaport, ehliyet veya evlenme clizdani gibi kimlik belgesi

2- Tlzel kigilerden; imza sirklleri asli ve fotokopisi, (fotokopi asli
ile beraber getirilecek, asl gorildikten sonra fotokopisi
onaylanarak alinacaktir.)

(Nakit oo 3- Vekile yapilacak 6demelerde vekilin alacakli adina takibe yetkili
Yetersizliginden olduguna iliskin noter tasdikli vekaletname asli ve fotokopisi, (fotokopi
Dolayr asli ile beraber getirilecek, asli goruldikten sonra fotokopisi 1iS GUNU
Bilahare Odenmek onaylanarak alinacaktir.) Kimlik belgeleri vekalet verilen kisinin;
Uzere Emanete tizerinde T.C kimlik numarasi yazili niifus ciizdani, pasaport, ehliyet
Alinan Hak Edig veya evlenme ciizdani gibi kimlik belgesi
Odemeleri) 4- Banka havalesi igin banka IBAN numaralarini belirten imzali dilekge
5- Vergi ve S.G.K. Borcunun olmadigina dair belge asl
1- Gergek kigilerden; Gzerinde T.C kimlik numarasi yazili niifus
clizdani, pasaport, ehliyet veya evlenme ciizdani gibi kimlik belgesi
2- Tuzel kigilerden; imza sirklleri asli ve fotokopisi, (fotokopi asli
ile beraber getirilecek, asli goéruldikten sonra fotokopisi
onaylanarak alinacaktir.)
3- Vekile yapilacak 6demelerde vekilin alacakli adina takibe yetkili
olduguna iliskin noter tasdikli vekaletname asli ve fotokopisi, (fotokopi
Miiteahhit Avanslar | @sl! ile beraber getirilecek, asli gorildikten sonra fotokopisi 1is GUNU

onaylanarak alinacaktir.) Kimlik belgeleri vekalet verilen kisinin;
Uzerinde T.C kimlik numarasi yazili nifus ctizdani, pasaport, ehliyet
veya evlenme cuzdani gibi kimlik belgesi

4- Banka havalesi icin banka IBAN numaralarini belirten imzal dilekce
5- Vergi ve S.G.K. borcunun olmadidina dair belge ash

6- Avans teminat mektubunun asli

7- Avans verilmesi icin ilgili dairenin yazisi ve ihale s6zlesmesi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile

basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik
Miiracaat
Yeri

isim
Unvan
Adres

Tel.

Faks
e-Posta

Muhasebe Servisi

Huseyin KARATAS
Muhasebe Yetkilisi
Pazar Mahallesi Belediye
Caddesi No : 9
MERKEZ/BURDUR

0 248 233 53 90 Dahili :

190
0 248 233 53 94
burdurbldmuhasebe@gmail.com

ikinci Miiracaat

Yeri
Isim
Unvan
Adres

Tel.

Faks
e -Posta

Mali Hizmetler Midurlagi

Durmus SAVLI
Mali Hizmetler Miiduir V.
Pazar Mahallesi Belediye
Caddesi No : 9
MERKEZ/BURDUR
0 248 233 53 90 Dahili : 146

0 248 233 53 94
burdurbldmuhasebe@gmail.com
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