


UCUNCU BOLUM
Birimler ve Gérevleri
Birimler

Madde 8- Miidiirliik, Belediye Baskanina ve gorevlendirecegi Baskan yardimcisina baghdir. Miidiirliigiin érgiitlenme
yapisi agagidaki gibidir.

a) Idari Isler Servisi

b) Yapim IsleriServisi

c) Yol Bakim ve Onarim Servisi
d) Atdlyeler Servisi

idari Isler Servisi
MADDE 9- Idari isler sevisinin gérevleri sunlardir.

a) Midirlagiin evrak ve arsiv islemlerini yiriitmek, gelen giden evraklart kayit altina alarak zamaninda
cevaplandirilmasini saglamak.

b) Miidiirligiin biitgesini planlamak, uygulamak, 6deme belgelerini hazirlamak ve muhasebe servisine
gondermek.

¢) Midirliigin ihtiyaglart dogrultusunda. mal ve hizmet ahmlarmi planlamak, ihale islemlerini yiiriitmek,
dogrudan temin alimlarin gerceklestirmek.

d) Tasiir Mal Yonetmeligine uygun olarak, tasimir islemlerini gergeklestirmek, varliklarm korunmasini
saglamak.

¢) Personelin rapor, izin vb. gibi konularin belirleyen tablolar: diizenlemek ve bu islemleri Miidiiriin bilgisi
dahilinde takip etmek.

f) Midiirliige ait stratejik plan ve performans tablolarinin hazirlanmasi konusunda Miidiirlik birimlerini
koordine etmek ve hazirlanan tablolari Mali Hizmetler Miidiirlugiine géndermek.

g) Burdur Belediyesi I¢ Kontrol Uyum Eylem Plani ¢ercevesinde gerekli kontrolleri saglamak ve iist yOnetimin
talep ettigi raporlari zamaninda dogru ve giivenilir olarak hazirlamak.

h) Midiiriin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Yapim Isleri Servisi
MADDE 10- Yapim isleriservisinin gorevleri sunlardir.

a) Idarenin stratejik plani dogrultusunda, diger yatirimer kuruluslarla koordineli olarak miidiirligin yilhk
yatirim programini hazirlamak.

b)imar miidiirliigiince, imar kanununa, ruhsat ve eklerine aykinhgi tespit edilmis, Belediye enciimenince yikim
karart alinmis yapilar, imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin hazirlayacagi yikim planina uygun olarak ve mezkur
Midiirliigiin gérevlendirecegi teknik personelin gdzetiminde yikmak veya yiktirmak.

¢) Imar planlarinda yol. bulvar, cadde. meydan. Pazar yeri ve kaldirim olarak ayrilmis alanlari planlara uygun
sekilde yapmak veya yaptirmak.

d) Belediyenin yetkili organlarinca yapimt Kararlastinlan her tiirlii sosyal donatilarin, altyapi ve tistyapi
tesislerinin yapim ve onarim islerini yapmak veya yaptirmak.

Yol Bakim ve Onarim Servisi
Madde 11-Yol bakim ve onarim servisinin gorevleri asagidaki gibidir;

a) Belediye sinirlan igerisindeki, imar planinda bulunan, imar yollarinin agilmasi ve asfaltlanmasi, mevcut
yollarda bozulan asfaltlarin onarilmasi ve yenilenmesi ¢alismalartni yapmak veya yaptirmak.

b)Gérev alaninda bulunan yollarin olumsuz hava sartlari veya afet durumlarinda acik kalmasin saglamak.

¢) Resmi, 6zel kuruluslarin ve vatandaglarm yol veya kaldirim bozma taleplerini degerlendirip izin vermek.
asfalt ve kaldirim bozma iicretlerinin tahakkukunu yapmak, bozulan yol ve kaldirimlart eski haline getirmek veya
getirtmek.
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Atélyeler ve Arac Tkmal Servisi
Madde 11- Atdlyeler ve arag ikmal servisinin gorevleri asagidaki gibidir;

a) Belediyenin miilkiyetinde bulunan kamyon ve is makineleri dahil araglarin bakim ve onarimini yapmak,

yaptirmak.

b) Belediyeye ait elektrik trafo tesislerinin bakim ve onarimlarini yapmak, yaptirmak.

¢) Mudiirlik emrinde bulunan tamirhane, kaynakhane, elektrik atdlyesi, tasocagi ve kirma eleme tesisleri, PVC
atdlyesi, beton santrali ve beton malzemeleri imalathanesi, asfalt santiyesinin her tiirli makine ve malzeme

ihtiyaglarinin karsilanmasi ve korunmasini saglamak.
d) Belediyenin miilkiyetinde ya da Kkullamminda bulunan biitiin araglarin KM gostergeleri takilmasini

saglamak, araglarin gérev emirlerinde yer alan gorev stiresi ile harcadiklari yakitin uyumlu olup olmadigini ayhk
periyotlar halinde izlemek.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Miidiirliik ve diger birimler arasinda isbirligi ve koordinasyon
Madde 14- Diger birimler ile Midiirliik arasinda ve Midiirlik emrinde gorev yapmakta olan ¢alisanlar arasindaki
isbirligi ve koordinasyon Miidiir tarafindan saglamir. Gelen tiim evraklar toplanarak konularina gore dosyalanir ve
Miidiire iletilir. Miidiir evraklar geredi icin ilgili personele havale eder. Ilgili personel bu yonetmelikte kendisine
verilen gorevleri yerine getirmekle yiikiimliidiir.

Her hangi bir nedenle gérevlerinden ayriimalari durumunda gorevleri geregi yanlarmda bulunan her tiirlii
dosya, yazi, ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan malzemenin, yerine gorevlendirilen personele devir tesliminin
yapilmasi zorunludur. Devir teslim yapilmadan Miidiirlik ile ilisik kesilemez.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

Madde 19- Midiirliikler arasi yazismalar Miidiiriin imzas! ile yuratiilir. Midirligiin, Valilik, , Kamu Kurum ve
Kuruluglari ile ilgili gerekli goriilen yazismalari, Miidiir ve Baskan Yardimcisinin parafi ile Belediye Baskanimin veva
yetki verdigi Bagkan Yardimcisinin imzasi ile yiriitliliir.

Tereddiitlerin Giderilmesi
Madde 20- Bu yonerge hiikiim bulunmayan hallerde. yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliikk
Madde 21- Bu ydnerge, yayimi tarihinde yiirlirltige girer.

Yiiriitme
Madde 22- Bu yonerge hiikiimlerini Belediye Bagkan yiiriitiir.

EKLER:
EK-1 Teskilat Semasi
EK-2 Gérev Dagilim Cizelgesi




