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BURDUR BELEDIYESI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg
Madde 1-Bu Yonergenin amaci, Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin kurulus, gérev, yetki ve sorumlulugunda
bulunan is ve islemlerin ~ diizenlenmesi ve ylritilmesine iliskin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonetmelik, Hukuk Isleri Mudirliigiiniin gérev ve ¢alisma esaslarini belirlemek amaciyla
diizenlenmistir. Giiniin gelisen ve degisen kosullarina gére dizenlemelerin yapilabilecegi bu yonetmelik, birimin ve
personelin gorev, yetki ve sorumluluklari da dahil ¢alisma esaslarini kapsar.

Dayanak
Madde 3- Bu yonetmelik, 5393 saytli Belediye Kanununun 49. maddesi, 657 sayili Devlet Memurlar Kanunu,
ve 649 sayili Kanun Hitkmiinde Kararname hiikiimlerine istinaden hazirlanmustir.

Tanimlar
Madde 4- Bu yonetmelikte gecen;
a)Baskan: Burdur Belediye Baskanimi
b)Belediye: Burdur Belediyesini
c)Miidiir: Hukuk Isleri Miidiiriinii
d)Miidiirliik :Hukuk Isleri Madiirliigii
e)Personel :Hukuk Isleri Miidiirliigiine bagli ¢alisan memur, sozlesmeli personel, kadrolu isciler ve sirket
is¢ilerini ifade eder.
f)Avukat : Baskanhgin verdigi vekaletname ve yetki geregince, belediyenin taraf oldugu davalari ve icra
takiplerini yiliriiten kisiyi ifade eder.
IKINCI BOLUM
Gorevler, Teskilat Semast ve Gorev Dagilim Cizelgesi

Gorevler

Madde 5- Bu yonetmelikte sayilan gérevleri ilgili yasa ve yonetmelikler ¢er¢evesinde Kamu Kurumlari ve vatandas
taleplerinin incelenerek cevaplandiriimasi ile Baskanlik Makaminin direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve
yetkileri kullanarak gérevini yapar.

Hukuk isleri Midiirligiiniin gérevleri sunlardir;

a) Burdur Belediyesi aleyhine Idare ve Vergi Mahkemelerinde agilmis veya belediyemiz tarafindan agilan
davalara ilgili mahkemeler nezdinde dilek¢e vermek, mahkeme tarafindan gerekli gorildiigiinde durusma ve kesiflere
katilmak ve davayi sonuglandirmak i¢in gerekli tim usil islemlerini yapmak, mahkeme tarafindan verilen kararm
belediyemiz aleyhine sonuglanmasi halinde Bolge Idare Mahkemesi yoluyla istinaf etmek ,Danistay nezdinde temyiz
ve tashih-i karar yollarina basvurularak yasal tim islemlerde belediyemizi temsil etmek.

b) Danistay’in birinci derece mahkemesi olarak bakmakla gérevli oldugu davalarin takip ve sonuclandiriimasi
icin gerekli tim usul islemlerini yapmak.

¢) Belediye aleyhine Adli Yargida agilan veya Belediye tarafindan agilan davalara iliskin maddi ve sekli
anlamda kararin kesinlesmesi asamasina kadar tiim usulii islemleri yapmak.

d) Mahkeme kararina dayanan ve sézlesme iliskisinden dogan belediye alacaklarnin tahsilini saglamak

¢) Belediye mallarina ya da haklarina karsi sug isleyenlerin cezalandirilmasi amaciyla agilan ceza davalarini takip
etmek, gerekli goriildiginde kamu davasi agilabilmesi i¢in Cumhuriyet Bassavcihigina su¢ duyurusunda bulunmak.

f) Bagkanlik Makami, Belediye Meclisi ve Birim Mudiirlikleri tarafindan hukuki gorts talebi ile génderilen evraklar
incelemek, gerekli arastirma sonucu konuyu hukuki agidan yorumlayarak istisari nitelikte gériis bildirmek.




Teskilat Semasi

MADDE 6 — Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin teskilat semasi; temel yetki ve sorumluluk dagilimini, hesap verebilirligi ve
uygun raporlama iliskisini gosterecek sekilde Ek-1 deki gibi belirlenmistir. Tegkilat semasi birim amiri tarafindan
onaylanarak personele duyurulur,

Gorev Dagilim Cizelgesi

MADDE 7 — Gegici veya siirekli olarak gorevden ayrilma nedenleriyle gorevi devralacak personel ile personelin asli
olarak yurittligh géreve iliskin bilgileri igeren Goérev Dagilim Cizelgesi Ek-1’de gdsterilmistir. Dagilim Cizelgesi
yenilenmesi ve/veya glincellenmesi halinde birim amiri tarafindan onaylanarak personele imza karsiliginda duyurulur.

UCUNCU BOLUM
Birimler ve Gorevleri
Birimler
Madde 8- Miidiirliik, Belediye Baskanina baghdir. Miidiirliiglin orgiitlenme yapisi asagidaki gibidir.
a) Idari Isler Servisi
b) Dava Takip Servisi

Idari Isler Servisi’nin gérevleri:
MADDE 9- Idari isler sevisinin gérevleri sunlardir.

a) Hukuk Isleri Miidiirliigii evrak ve arsiv islemlerini yiirlitmek, gelen giden evraklari kayit altma alarak
zamaninda cevaplandirilmasini saglamak.

b) Hukuk Isleri Mildiirl{igiiniin biitgesini planlamak, uygulamak, 6deme belgelerini hazirlamak ve muhasebe
servisine géndermek.

¢) Hukuk isleri Miidiirliigii ihtiyaclart dogrultusunda, mal ve hizmet alimlarini planlamak, ihale islemlerini
yiiriitmek, dogrudan temin alimlarim gergeklestirmek.

d) Tasinir Mal Yo6netmeligine uygun olarak, tasmr islemlerini gergeklestirmek, varliklarin korunmasini
saglamak.

e) Hukuk Isleri Miidiirliigiine ait stratejik plan ve performans tablolarinin hazirlanmasi konusunda Hukuk isleri
Midiirliigiinlin  koordine edilmesi ve hazirlanan tablolarin Mali Hizmetler Miidiirliigiine géndermek.

f) Burdur Belediyesi I¢ Kontrol Uyum Eylem Plani gergevesinde gerekli kontrolleri saglamak ve iist yonetimin
talep ettigi raporlari zamaninda dogru ve giivenilir olarak hazirlamak.

Dava Takip Servisi
Madde 10-Dava Takip Servisi’ nin gérev ve sorumluluklari sunlardir.

a) Mahkemeden gelen tebligatlardan yeni dava dilekgesi olanlar igin dosya agarak, esas defterine islemek,
gerekli islemleri yapilmak , islemi biten dosyalari kaydederek arsivlemek.

b) Belediye tarafindan veya belediye aleyhine agilan davalarin takibini saglamak amaciyla Mali Hizmetler
Midurligiinden ¢ekilen avanslari, mahkeme masrafi olarak adli ve idari veznelere makbuz karsihiginda yatirmak,
avukatlar tarafindan hazirlanan cevap dilekgesi, temyiz dilekgesi vs. yazismalari mahkemelerine ibraz etmek.

¢) Belediyemize kira ve su borcu bulunan mikellefler hakkinda icra takipleri agmak ve agilmis olan icra
dosyalarini takibinin saglanmast.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hukuk Isleri Miidiirliigii ve diger birimler arasinda isbirligi ve koordinasyon
Madde 18-Diger birimler ile Hukuk Isleri Mudiirliigii arasinda ve Hukuk Isleri Miidiirliigii emrinde gérev yapmakta
olan gahsanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon avukatlar tarafindan saglanir Ilgili personel bu yénetmelikte
kendisine verilen gorevleri yerine getirmekle yiikiimlidiir.

Hukuk Isleri Mudiirliigli ¢alisan personelin, her hangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalari durumunda
gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tirli dosya,yazi, ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan malzemenin, yerine




gorevlendirilen personele devir tesliminin yapilmasi zorunludur. Devir teslim yapilmadan Hukuk Isleri Miidiirliigii ile
ilisiki kesilemez.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon
Madde 19- (1) Mudiirliikler aras1 yazigsmalar avukatlarin imzasi ile yliriitiliir.

(2) Hukuk Isleri Midiirliigti, Valilik, , Kamu Kurum ve Kuruluslari ile ilgili gerekli goriilen yazismalari,Biiro
personeli ve Avukatlar parafi ile Belediye Bagkanimin imzasi ile yiiriitiilir.

Tereddiitlerin Giderilmesi
Madde 20- Bu yonetmelikte hitklim bulunmayan hallerde, yiriirliikteki ilgili mevzuat hitkiimlerine uyulur.

Yiiriirliik
Madde 21- Bu yonetmelik, yaymmu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 22- Bu yonetmelik hiikkiimlerini Belediye Bagkani yiirtiir.

OLUR
Burdur Belediye Bagkani
Ecz. Ali Orkun ERCENGIZ
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Av. Ozge OZDOGAN ORS- Av. Arzu KURT- Av. ilke ACAN
Burdur Belediyesi Vekilleri

EKLER:
EK-1 Teskilat Semasi ve Gorev Dagilim Cizelgesi




