BURDUR BELEDIYESI
PARK VE BAHCELER MUDURLUGU CALISMA YONERGESI
BIRINCI BOLUM

Amac.Davanak ve Tammlar

Amag:

Madde 1- Burdur Beledivess Park ve Baheeler Mudtrtigi ve alt birimlerinin tonksivonel
ve operasyonel gores dagihmum belirfemek. birim teskilat semalari ortava kovmak. verilen
gorevierins sonucunu izlenieyve vonehk mekanizmalar gelistirmek.hesap verilebilirlian ve
uveun raporfama ihiskisin gostermek.vonetict ve persenelin gdreviering etkin ve etkili bir
sekilde  yiirtitebileceklert bilgndeneyim ve yetenege sahip olmasint saglamava vonelik
tedbirfer almakur,

Davanak:

Madde 2- Bu Ydonerge (06°08 2004 tarih ve 2014 144 savith meclis Karar the viirtrlige giren
Burdur Beledivest Teskilat Yonetmeligi ile. 5393 savih Beledive Kanununu . maddesine

davanilarak hazirfanmistir,
Tammlar:

Madde 3- Beledivemiz Teskilat Yonetmehiginde vapilan tanmlar bu vonergede avnen

gecerlidir,

IKINCE BOLUM

Girevler. Teskilat Semasi ve Girev Dagihm Cizelgesi

Park ve Baheeler Midirlagi Gorevleri:

Madde 4- fmar plamnda vesil alan. park. bahee. cocuk baheesi. spor tesisi. vava balgeleri.
mevdantar. rekreasyon alant olarak tamlanan alanlarm etiit. proje ve uyeulamalannm

gerceklestiriimesine yvonehk. madirtagi ilgtlendiren her tirli is ve islemleri vapmak.

Meveut yesil alanlarm ve parklarin bakim ¢ Budama. vabani ot ali, capalania. ifaclama.

glibreleme. temizhik. sulama vs)) onarmm ve Korunmasing sapmiak va da vaptirmak.

Belediye igin gerekh bitkisel matervali temin etmek icin sera ve fidanhik alanlar kurmak

eclistirmek. bitkisel matervalleri dircomek veva satn almak.




Agaclandirma cahismalan (Genel agaclandirma. vol ve rettly agaclandirmalar agag nakln

vapmak veva vaptirmak.

Yesil alanfarda sulama ve avdinlatma tesisatlarinm kuralmast. bank. ¢op Kutusu vb. kent
mobilvalarr gibi park donatimlarnun temini. verine montaji. tamir ve bakom ile ileili

calismalar vapmak veva vaptirmak.

thin kent pevzap icin tasanmlar vapmak projelendivmek. uyveulamalart yapmak veva
vaptirmak.

Belediye igin gerekh atdlyvelen kurmak. veni atdlvelent istetmek. alet ve ekipmanfarnm

temin etimek.

Kisaoorta ve uzan vadel programlara gore. diizenlenceek olan agik ve vesil alanlar (cocuk
buhgesic park. spor alani. rekreasvon alapt vboy dcin gerckli olan her cins insaat tosisat ve
bitki malzemeleri sle arag gereclerin tespitinin vapilarak bu mal ve hizmet alimlarun teminini
saglamak.

Yapilacak hizmetlere karsilik Geret ravife listeleri olusturmak ve Beledive Meclisine

sunmak.,

Purklar ve vesibalanlan: buralarda bulunan kent mobilyalanini. agag ve sis bitkilerini tahrip

cden Kisi ve Karuluslar tespit etmek. Kisi ve kuraluslarn verdiklon hasar taizmin emmek icin:
hasar tespit bedelimi belirlemek. hasar tespit raporu ditzenlemek ve tespit listesi olusturularak

Enclimenc takdim ctmek.

Park. bahge. koru ve vesih alanlarda diisiintilen her tirlis fiziki ve mimari vapilasma icm

00rily bildirmek.
Nakledilmesi gercken agaclarm naklini vapmak.

Botanik ve hobi baheeleri olusturmak ve halkm vararfanabilecegi haie getirmek,

Midtrltgtin eorey alanlarin ilgilendiren konularda hizimet igi egitim kurslart acniak.
actirmak ve acifan kurslara katthnu saglamak. gerehtiginde Insan Kavnaklarr ve Fgitim
Mudirlaga tle isbirhiot vapmak.

I halkinm yasanabibic gevre. ek bahee. vesil alanfar honusunda bilgisi ve goreiisiing
artirmak em bayramlar. festivaller. sergiler. kurslar, eglenceler ve varsmalar tertip etinek.
ctirmek.

5393 Savih Beledive Kanununun beledivenin sorumbuluguna giren ve  Madarligi
Heilendiren diger gérevier vapmak ve vaptirmak.
Yembikei agik-vesil alan uveulamalaring arasurip- eehistirmek. havata gegiyine iiskin

cereklt diizenlemelert vapmak.

&

Ovzgtin temalr park uyeulumalars vapmak. vaptimak.




Yarklarda alternatit enerji Kullanimi ve enerpr tasarvufuna vonelik énlemler almak. gerckli

diizentemelert vapmak.

Teskilat Semas:

Madde 5- Middritgimizin teskilat semasi: temel vetki ve sorumluluk dagilimin Qhesap
verebilirligi ve uyeun raporlama iliskisini gostereeck yekilde Fi-17deki gibi belirlenmistir,

Girev Dagihim (izelgesi:

Madde 6- Gegict veva stirekh olarak gdrevden aveilma nedenlerivie gorevi devralacak
personel e personelin ashi olarak virauigi goreve iliskin bilgileri iceren Gorev dagihm
Cizelgesi ER-27de posterilmistiv. Dagihim Cizelgest venilenmesi ve  veva glincellenmesi

halinde birnm amin tarafindan onay linarak personele imza karsthamda duvuralur.

CCUNCU BOLUM
Birimler ve Gorevieri
Miidiiriin gorev, vetki ve sorumluluklar::

Madde 7- Park ve Baheeler Mudiriz gorev ve hizmetierinden dtirt beledive baskam e

bagh oldugu baskan vardimersina karsi sorumlu olup:

Miidurtik hizmetlerinin dlgih mevzvata uyeun. etkili. ckonomik ve verimli viiriitiihmesini

saglimak.

Midtrtigtin gorev alanma giren konularla ileili mevzuatr vargr kararlarmm ve vavinlar
takip etmek. personelin bilgilendirmek ve egitmek.

Midirlak gorevierinin kapsamma giren biitin islert sevk ve idare ederek gercken

&

denctimlbert vapmak,
Personehin tiim 6z1Gk 1slerinin viriitdmesing saglamak.

Hethi yonetmelige uyeun olarak: midarligin asimr kayit ve kontrol vetkililering

belirlemek. tasimm istemlerimin gerceklestinimesini saglamak.

Midirltigiing calisma ve stratepik planfarmim. faalivet  raporfarimn, performans
degerlendirmesine esas olacak rapor o istatistuklerin olusturulimasi: siirey analizler.
uvgulamaya iliskin degedlendirme ve sonuclar dretilorek w eulamana gecirilmest

calismalaring virtiimek.

Madirligin genel 1y virttimit konularmda ilgili ve vetkili mereilere midirlik oorlisi

hazirlamak.




Midiirltigtin biitce taslagim hazirlatmak. harcama vetkilisi olarak. 3018 Savili Yasada

belirlenen iy ve islemlert gereeklestirmek.

-
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Bolim ve biirolar arasinda gorey bolimi vapmak. izin. hastalik ve cekilme aibi nedenlerle
ayritanlarin verine bir bagkasi goreviendirmek ve hizmetierin aksamamasi igin gerekh

anlemlert almak.

Isverlerinde 1y giivenligi ve isei sagh@ konularmda gerchli Gnlemlerm alimmasim
saglamak.

thale vetkilisi ofarak. ilgili vasada belivlenen is v islemlerin gerceklestivilmesini saghamalk.
Disiplin ve sicil amirt sifanvlailgili voneunelikleri cercevesinde hareket ctmek.

Calisma alanma giren ve baskanlik makaminca mey zuat hitkimlerine uvuun ofarak verilen

diger goreviert vapmak.
Mudirliikler arasy gorev ve koordinasvonda. gerekli calisma ve destegr saglamak.

Gorev alanma giren ve Baskanhk Makaminea verilen diger goreviert vapmakla gdrevhi ve

vetkilidir,
Idari Isler Biiro sorumlusunun girevleri:
Madde 8- Biro sorumlusu:

P Kendisine baglanan btironun is ve islemlerinin ileili mevzuat ite miidirden alacagr talimat

ve vetkiler cergevesinde uyeun. etkilic ckonomik ve verimli viiritiilmesing saglamak.
2y Thale mevzuaun gore gerekli is ve istomleri vapimak.

3) Bir harcama birimi olarak madiirlagiin her tirlt mali is e islemlering Haili mevzuata gére
viiriitmek.

4) Midirigtin tim vazismalarin, gelen, giden ve zimmetli evrak Kayit ve dagitimm

vapmak.

5) Dosvalama diizeni ve misdiirlik arsivini olusturmak.

6) Mudirigiin s ve islemlerinin bilgisavar ortanuna aktanimast ve saklanmasin saglamak.
7) Her tiirli genelge. teblig. vonetmelik ve Baskanhik emirlering tailt personcle duvurmak.

8) Mudirlige ait asmir mallarin givis. ok, kavit, deger tespiti. hurda., savim. devir, bakim.,
£ ) =H. Gy A g b
onarmm aslert ile vonetim  hesabinm olusturulmasy islemlerin theili voneunclige  gdre

gereklestirmek.
9) Memur ve iset personelin her tirli ¢70K islerinin tam ve zamammda vaphmasmi sagtamak.
, ; Yy It

H0) Botiimlerden gelen yevmive puantajlarnin icmali. thramive puantylaring ve tahakkukunu
hazirtamak.




Py Esorlere artavhk calisma onave almak.

12y Calisma verimini artrmak amacnylas mitdiirligiin gérev akonma giren kanunbar idari ve
genel vargr Kararlanni, tekmk gelismelert ve bunlarla ilgili vavinlan satin alimak. abone olmak
tekmk arsty ve kiitiiphane kurmak. bunlardan personelin vararfanmasint sagiamak.

P3) Lot saghdn ve iy giivenhia dle ilgiln woplantarin. yvazismadann ve almacak Snfemlerin

s

takibini ve bu amagla kurulan Komisvonla isbirligrn vapmak.

My Is verlerinde iy glivenligh ve isei saghar konulannda gerekli dnlemlering alimmasim

saglamuak.

15) Beledive smulan disinda edrevlendivilecek cleman e araclarin onaving alimak ve

harcirahlarina esas gerekli tahakkuk evraklannt hazilamak.

16) Arag sevk ve adare gorevhisine emir vererek makine tasit gérev emrinin kavitlarinm

diizenh witulmasi, Kayitlare siivest doldugunda arsivienmesing saglamak.

I7) Soférlerin ve iy arackn Kullamietarimin sevk ve idaresi igin gorevli tespit ederck

midirivetin onavina sunmak.

) Midirligin gider biitge taslaging stratejik ve calisma planlanini, faalivet vaporlarim
hazirlamak.

19) Istatistikler hazirlamak ve madirlok faaliveterine iliskin ibtivae duyulan her tirla

raporfamayt gereeklestirmek.
20) Midiirliikten talep edifen yvazilara covap vermek ve takibin saglamak.

21 Cozim merkezinden gelen e-posta ve bagvurulara zamaninda ve nveun cevaplar

—
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vertimesint saglamak.

22) Halktan gelen sikavet ve isteklermn coziimlerinin, zamamnda verine  getirilmesini

saglamak

23 Arag sevk ve adare gorevlisine emir vererek miidiirliize ain tim arac ve s makinelerinin

sigorta. trafik muavenesi v b islemlerinin gecerlilik siirelerini takip ederek cerekeni vapmak.

24) Muadirlagin ve boltimin goreviering yerine getirmek icin: vapilacak olan mai e hizmet
ahm e vapim aslerinde. gereksinimlert tespit ve talep ctmek. is kalembering tant ctmek.
teknik ve idart sartnamest ile sozlesme tasarsim hazirlamak veva hazirlanmasina vardim
ctimek. gerektiginde muavene ve Kabul komisvonlart olusumuna vardim etmek  ve

komisyonlarda gorev almak.
25) Madutr tarafindan verten diger gorevieri vapmak ile gores hidir.

Planlama ve proje biiro sorumlusunun gorevieri:

Madde 9- Proje ve plantama baliimi:




Ui tmar plantarne de avednmuy park ve vesth alantar, spor ve rekreasvon wlantan e
agaclandinfacak alantarm uyveulamalarmim vapilabilmesint saglamak icin incclome. et

plantama. damsmanhik. proje ve diger teknik hizmetleri vapmak ve vaptirnk.

21 Beledivenin park ve vesih atantar e spor ve rekreasyon alanlarma vonelik mastie plunlan

tle uzun, orta ve Kisa donemli ¢alisma programlanmi hazirlamak.

3) Park. spor alam. vesil alan yapiimasina vonelik kent halkimdan eelen alepleri incelemek.
culisma programlar kapsammda degerlendirmek.

4) Park. buhce. rekreasyon ve spor alum ile agackmdirma alanlarmda disantlen tigki ve

mimart vaptlaymalar i¢in goriis bildirmek.

5) Imar plaminda park. vesil alan. cocuk baheesi vb. alunlar disindaki alanlarnn talep

degrultusunda darenin uygun gormest halinde park diizentemest vapiimast vaptinlimas.

O) 1 smurlart dgerisinde yer alan ve eorey alammiza giren alanlarn imar ve milkiyet
durumlari. park projeleric planfama degisiklikleri ve benzeri bilgileri arsivlemek ve bu

bilgilert glincetlemek

7) Planlanacak ve projelendirilecek park ve vesil alanlarm arazi etiitleri. dledimlering vaparak

topografik haritalarmi hazirlamak veva hazirlatmak.

8) Park ve vesil alanlar ile spor ve rekreasvon alanlaria vonelik uveulama projelerin,

Y3 b > AR pro
planfama ve proje hazirlama standartlar, fen ve sanat kaidelerine uveun olarak hazirlamak
veva hazirlatmak.

9) Kentsel agik ve vesil alantara vonelik proje varismalart diizentemek.

! Neulama projelering ctraj. Kesif. bt fivat analiz ve tariflori. vaklasik malivetleri.
10y Uvgalama projelerimin metrag. Kesit bt fivat analiz ve tariflori. vaklastk malivetler]

teknik yartname hazirbiklar ile thale dosvast haziehklarmm vapmak seva vaptirmak.

I Hazwlanan projelerin uygulanmasinda proje miellifhigi kapsaminda kontrolliik \eva
damigmanhk yapmak.

12y Madirligin ve boltimin gorevierini verine getirmek icin: vapilacak olan mal ve hizmel
alim ile vapim aslerinde. gereksinimier tespit ve talep ctmek. is Kalemlering tarif ctimek.
teknik ve adar sartnamesi ile sozlesme wasarisime hazirlamak veva hazrlanmasina vardim
ctmek.  gerektiginde muayene ve kabul komisvonlart olusumuna vardim etmek  ve
Komisyonfarda gorev aimak.

F3) Midurtik gorev alamina given benzer islert vapmak.

4) Gorey alanma giren ve midin arafindan verilen diger gorevieri vapmakla girevli ve

vetkilidir,
Yapim . bakim ve onarim biiro sorumlusunun girevleri:

Madde 10- Yapim.baknn ve onarim balimi:




) Imar planimda vesil alan. park. bahee. ¢ocuk bahgesi spor tesisi. vesil vollar, vava
bolgeleri. mevdanlar. rekreasvon alam olarak tammlanan alanlann ctiite. proje e
uygulamatarmin gereeklestiriimesine vonetike madarlGgd ilgilendiren her tirlit is ve islemler

vapniak.

23 hin kent peyzaj icin tasarmmlar vapmak projelendirmek. uvgulamalarr vapmak \veva

yaptrmak.

3) Wsimrlary dahilinde olan ve Midarliik sorumtuluk alaninda bulunan diizentemesi vapilimis
vestlalan ve parklann perivodik olarak bakim. temizlik. ilaclama ve sulanmasimi vapmak.

2. Haih midarlakier taratindan projelendiritip alt vapist hazolanan, park alanfarma cicek.
agag. agacetk vbodikime gdibreleme. sulamais ve bakimiarimg vapimak.,

3. Revize edilmesi gereken park ve vesilh alanlan tespit ederek gerekli calismalart vapmak.

4. Calsanlar arasinda koordinasvon saglamak.

5. Park ve vesil alanlarda kullanilacak olan her tirli malzeme ve isglict ihtivacing tespit ve

il

temin etmek.

0. Sulama sistemlerinm ve araclarmm isletulmest. bakimn ve sulama zamanlarimin tespiti ve

Kontroliinii yvapmak.
7. Park. yesil alunlardaki agag ve cahlarm dogru zamanda budunmast ve kontrollerini vapmak.

8 Park ve wvesil alanlarda cksilen bitkitering bozulan c¢im alanlarmm belivlonmesi.

cksikliklerin giderilmesing saghamak.

9.Parklarda gorevi personelin gores lerini vapmalanim denetlemek. gérevler konusunda bilgi

ve beeerilerimt arttirmalk.
FOCAmirin verdign digeristert vapmak.

L Yirtelikekn mevzuatn dngdrdiigii diger gorevier ile midir tarafindan vertlen gorevier

verine getirmek.

Bitkisel iiretim ve uygulama biirosunun gorevleri
Madde 11- Bitkisel tretim ve uy gulamalar hapsaninda:

D)y Bitkisel materval dretimi igin sera ve fidanhik alantar Kurmak veva kurdurmak. mey cutlar

thtiyaglara ve teknolojive uveun gelistirmek.,

2) Park ve yesil alan diizenleme calismalars icin: gereken bitkisel materval (agag. st bitkisi.
mevsimbik ¢icek vbo) tanmsal micadele Haglar bitkisel toprak ve giibre temin etimek vada

satin almak.




3y Midirligtin ve boliimtn gbrevlering verine getirmek icin: vapilacak olan mal ve hizmet
alim il vapm islerinde. gereksmimlert tespit ve talep ctmek. iy kalemlerit tant ctmek.
teknik ve idart sartnamesi e sozlesme tasarisime hazidamak veva hazicfanmasina vardin
ctmek. gerektiginde muavene ve kabul Komisvonlan olusumuna vardim etmek ve
komisvonlarda gorev almak.
4 B hatkinem vasanabilic covie konusunda bilgisini ve sevgising gelistirmek icin agag dikim
kampanyalart. hobi baheeleri tesisic fostivaller. sergiler. Kurslar, eglenceler ve varsmalar
tertip etimek. ettirmek.

3) Bahge dizenleme ve bahee bakimi. budama. ilackama v.b. konularda persanelin ve il
halkinm yararlanacagr kueslar agmak. bu konuda ileili Kitap ve diger vavinlan izlemek e

satin almak.
eden kisi ve Kuruluslan tespit ctmek. kisi ve Kuruluslarm verdiklert hasar tazmin etmek ein:

0) Parklar ve vesil alanlari: burada bulunan kent mobilvalaring. agag ve siis bitkilering tahrip
hasar tespit bedehing belirlemek. hasar tespit raporu diizentemek ve hasar tespit listesi

olusturularak Foctimene takdim ctmek. hasar bedellerine vonclik calismalar vaparak hasar

bedellerme thskin tariteleri Beledive Meclisine sunmak.
/) Park ve Bahgeler Madortiginee vapilacak hizmetlere karsihik Geret tarife listeleri

olusturmak ve Beledive Meclisine takdim etmek.
8) Napisal diizenltemeleri tamamlannus park ve vesil alanlarm agac. cal. fidan dikimlerini

vapmak. ¢im ve ¢icekhik alanlarm olusturmak vb. bitkisel uveulama hizmetlering vapimak.

vaptirmak.
9 Meveut vesilalanlarda. ¢im ve ciceklik alanlarda diizenleme vapmak. agac dikmek.

L0} Park ve vesil alanlarda rutin veyil alan bakun hizmetlert vapmak vaptirmak.

FH Imar plan de ayvnbnuy agaclondimme alankarmda agaclandimma cabismala Vapmatk.

vaptirmak.

12) Kent ict vol ve refii) agaclandirma calismalar ile vol agaclanmm budama vh. bakim

calismalarmr yapmak veva vaptirnak,

erehen avaclarin aoae nal ] i ‘\I oSt [ tastnmastny saolamak

gereken agagtarn agag nakil makmest e tasimmasm saglamak.,
virttiihmes clapler kurmak  ve  ckiplerin teknik

islerin

Iem

[

13} Nakledilimes

Sorumlulugundaki

I4)
bilgifenmesini saglamak. [htivag duvduklar alet ve malzemenin teminini saglamak.
I5) Gorey alanma giren ve midir trafindan verilen diger gorevieri vapmakla gdrevii ve

vetkilidir.
Isletme ve atolye biiro sorumlusunun girevieri

Madde 12- Isletme ve atilveler bolimi:




I Madarttgin kullammima tahsis edilimis tiim arac ve makinelerin diizent ve ekononuk bir

sekilde igletilmesing saglamak, perivodik bakmn ve kiiciik onanmiarim vaptinmak.
2. Yent atdlyeler kurulmasm bunlarm gerekl tezgah ve wkimlarla donatdmasimi saghamak.

30 Alyelere gelen asterin diretim ve onanm programiarnni hazirlamak ve iy dagiimin

vapmak. islerin program sunrlart icerisinde viirtitildmesi i¢in gerekli tedbirtert almak.

4. Atdlyeler ve bagh seyvar ckipler cin gerekli mal ve hizmet alnnlannda gereksinim
tespitini. teknik sartmamesini is kalemlerinin tarifini vapmak. kontrollitk ve kabul islemlerini

vapmak veva vaptirmak.

3. Parklara konutacak oyun aletlermin. spor aletlerinin. banklarm. piknik masalarmm vb. park
mobilvalarimin hazirlanmass veya satin ahnmasi. konulacak verlere naklini saglamak. monte

ctmek. bozulanlarm tamir slermi vapmak.

0. Parklarda ve vesil alankarda hizmetierin devambthgine sag@lumak amaciyvla boyama. kavnak.

islertselektrik ve su arzalanmimn grderilmest vs. bakim ve onanm ¢alismalan vapmak.,

7. Meveat ve veni vapian parklarm vesit alanfarm clekirik, su vb. abonelik isiering vaptirmak

icin gerekli calismalar vapmak.

8 Midirttgin ve bolimiin gores lerini yerine getirmek i¢in: vapilacak olan mal ve hizmet
alum ile vaprm aslerinde. gercksinimier tcspit ve tadep etmiek. s kalemlering tart” ctimek.
tehnik ve dart sartnamest ile sozlesme tasarsine hazirdamak veva hazirlanmasima vardim

ctmek. gerektiginde muayene ve kabul  komisvonlan  olusumuna vardim etimek  ve

komisyonlarda gdrev almak.

9. Gorev alanmina giren ve midir tarafindan veriten diger gérevieri vapmakla gorevli ve
vetkilidir,

Mezarhkiar defin, bakim ve onarim biiro sorumiusunun girevieri

2
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Madde 13- Burdur Beledivest simrlan igerisinde mevdana gelen dliimlerin b

it
[}

mezarlik, cenaze ve defin islemlerinin diizenlemektir,

[.Cenaze tle gt mezar veri ve hizmet mlcplcrimn ( Mezar Kazina. Sevvar veva Sabit

Gastthane, Cenaze Nakit ve Detin Hizmetleri) verine getinthimesini saglaimak.

2.Gasithaneye getirilen cenazelerin dini kuratlara aveun olarak vikamp, ketenlenmesing ve

defnedilmesini saglamak.

3. Mezarnr onarmak isteven vatandaslara Mezar Yerr Onarim Belgesic aile mezarlign edinmek
isteven vatindaslara Mezar Yeri Tahsis Belgesio mezarhklar icerisinde mezar vaptirmak
isteyven Kistlere Mezar Yapim ve Onarim Yetki Belgesi ve mezarlar izerine her tieli bakim.
cigek ve bitki dikimi vapacak Kisilere Mezar Bakim ve Onanm Yetki Belgesi verihmesini

saglamak.

4. Cenaze torenlerimde din gérevlisi olarak madiirlGaa temsil ctmek.




5. Ol kavitbarmine mezar yert onanmm belgelerinin ve mezar veri tahsis beleelerinin
arsiy fenmesint ve saklanmasi saghumak.
0. Nakil vapilacak cenazelerle ilgili vazismalarn vapimasint saglamak.

7. Zivaretgilerin rahat zivaret vapmalaning saglavier tedbirler almak.

s

- Thuyag oldugunda cenazenin tasimmasima ve defhine vardimer olmak.

9. Onaridlan mezarlann bulundugu vere bizzat giderek, mezar Gstil vapimn misaade edilen
oletiler dahilinde vapilip vapiimadigimi kontrol edip kum. cakil. mermer atigr gibi maddelerin

temizlenmesim saglamak.
T, Mezarhiklarin bakim onarmmni, temizligin ve etiventiging stirekh olarak saglamak.
Lo Avachar her zaman goreve hazi vazivette bulundurmak.

2. Beledive smurlarr ve macavie alanfar disina arae gorevlendirilmesing saglamak.(ltfaive
Mudirliga tarafindan vapiimaktadie)

F3.Kdltdr ve Sosyal Islert Midariagi trafindan mezarhk alanlarmin giivenlign saglanmasi.

14 Midir tarafindan verilen gorevieri verine getirmek.

DORDUNCU BOLUM

(esitli ve Son Hiikiimler

Soramluluklar

Madde 14- Midirlagiimiiz gores alanma giren is ve islemlerin etiin ve verimli bir sekilde

virtitiilmest sorumlulugu tim personcele aittir.
Midiir ve alt birim voneticileri:

aldart ve mali dslemlere iliskin faalivedering mevzuata Beledivemiz Stratejik Plam nda
belirtilen amag ve hedellere.Betedivemiz temel degerlerine uveun.Etkili.ckonomik. ve verimli

bir sekilde yerine getivilmesinden.
bFuk ilkelere ve mesleki degerlere uvaun harcket edilmesinden.

 )Uveun calisma ortanuinm ve savdambiam saglanmasimdan.




diGarey ve vetkilerden bir kismumn simlaring agikea belirtmek vazili olmak ve kanuntara

avKirr ofmamak sartvla devredilmesinden,

eiPersonelin gérev e sorumbuluklarnda ileili cottimlere Katlumin sa@lanmmasindan
sorumiudur.

Cabsma Usulleri

Madde 15- Mudirligimiiz eorey alanma giren is ve islemlerin etkin ve verimli bir sekilde
viritilmesnicm:

wGerekli hatlerde musterek calisma gruplart Kurulabilir,

b)Birim amirinin rutin is ve islemierin sonucunu takip etmesi icin Yilhk Faalivet ve Cahisma
Programi kullantlacakur,

Tereddiitlerin Giderilmesi

Madde 16- Bu Yonergenin uveulamasinda ortaya ¢ikabifecek tereddiitlernt gidermave Park ve

Bahgeeler Madirt vetkilidir,

Yiirirliiliik

Madde 17- Bu Yonerge onaylandigr arihte virtirlige girer.
Yiiriitme

Bu Yonerge hitkiimlerini Park ve Bahceeler Midiiri viiriitiir,

. / .
Serdar KESKIN Eez. Ali.Orkun ERCENGIZ
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Park ve Bahceler Miidiiri. T. Beledive Baskam
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