T.C.
BURDUR BELEDIYESI
SU VE KANALIZASYON ISLERi MUDURLUGU CALISMA YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1- Bu yonerge Burdur Belediyesi Su ve Karalizasyon Isleri Miidiirliigii'niin kurulus, gérev, yetki ve ¢alisma
esaslarini belirlemek iizere hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Su ve Kanalizasyon Isleri Midiirliigii'niin gérev ve ¢alisma esaslarim belirlemek amaciyla
diizenlenmistir. Giiniin gelisen ve degisen kosullarina gére diizenlemelerin yapilabilecegi bu yonetmelik, midiirtiigiin
ve personelin gérev, yetki ve sorumluluklar: da dahil ¢calisma esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanununun 49° uncu maddesi ve “Belediye ve Bagh kuruluslari ile
Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarna Dair Yoénetmelik™ geregince Burdur Belediyesince
olusturulan birimlerin ¢alisma usul ve esaslarini, gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Tammlar
Madde 4- Bu yonetmelikte gegen;
a) Baskan: Burdur Belediye Bagkanin
b) Baskan Yardimcisi: Miidiirliigiin baglt oldugu ilgili Baskan Yardimcisini
c) Belediye: Burdur Belediyesini
d) Seflik/Servis: Mildiirliige bagli alt birimleri

e) Miidiir: Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiiriinii
f) Miidiirliik: Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiinii
£) Personel: Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii ne bagli calisan memur, s6zlesmeli personel, kadrolu

isciler ve sirket is¢ilerini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Gorevler, Teskilat Semasi ve Gorev Dagilim Cizelgesi

Gorevler

Madde 5- Bu yonergede sayilan gorevler. ilgili yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde Kamu Kurumlan ve vatandas
taleplerinin incelenerek cevaplandirilmas: ile Baskanlik Makaminin direktifleri dogrultusunda verilen yetkiler
kullanilarak yerine getirilir.

Teskilat Semas

MADDE 6 — Midiirliigiin teskilat semasi: temel yetki ve sorumluluk dagilimini, hesap verebilirligi ve uygun
raporlama iliskisini gosterecek sekilde Ek-1 deki gibi belirlenmistir. Teskilat semasi birim amiri tarafindan
onaylanarak personele duyurulur,

Gorev Dagihm Cizelgesi

MADDE 7 - Gegici veya siirekli olarak gorevden ayrilma nedenleriyle gérevi devralacak personel ile personelin asli
olarak yiiriittiigii goreve iliskin bilgileri igeren Gorev Dagihm Cizelgesi Ek-2"de gosterilmistir. Dagihm Cizelgesi
yenilenmesi ve/veya giincellenmesi halinde birim amiri tarafindan onaylanarak personele imza karsiliginda duyurulur.




UCUNCU BOLUM
Birimler ve Gorevleri

Birimler
Madde 8- Miidiirliik. Belediye Baskanina ve gorevlendirecegi Baskan yardimcisina baghdir. Midiirliigiin orgiitlenme
yapisi asagidaki gibidir.

a) idari Isler Servisi

b) igme Suyu Hizmetleri Servisi

c) Kanalizasyon Hizmetleri Servisi

d) Su Abone Hizmetleri Servisi

e) Yagmur Suyu Drenaj Hizmetleri Servisi

idari isler Servisi
MADDE 9- Idari isler sevisinin gorevleri sunlardir.

a) Midiirliigiin evrak ve arsiv islemlerini yiirtitmek, gelen giden evraklari kayit altina alarak zamaninda
cevaplandirilmasini saglamak.

b) Midiirligiin biitgesini planlamak, uygulamak, 6deme belgelerini hazirlamak ve muhasebe servisine
gondermek.

¢) Midiirliigiin ihtiyaglari dogrultusunda, mal ve hizmet alimlarimi planlamak, ihale islemlerini yiiriitmek,
dogrudan temin alimlarini gerceklestirmek.

d) Tasinir Mal Yoénetmeligine uygun olarak, tasinir islemlerini gergeklestirmek, varliklarin korunmasini
saglamak.

e) Personelin rapor, izin vb. gibi konularini belirleyen tablonun diizenlenmesi ve bu islemlerin Miidiiriin bilgisi
dahilinde yapilarak takip etmek.

f) Midirlige ait stratejik plan ve performans tablolarinin hazirlanmasi konusunda Miidiirliikk birimlerinin
koordine edilmesi ve hazirlanan tablclar1 Mali Hizmetier Mudiirliigiine gondermek.

I¢cme Suyu Hizmetleri Servisi
MADDE 10- Igme suyu hizmetleri servisinin gorevleri sunlardir,

a)Suyu kaynagindan ana iletim hatlan vasitasiyla gerekli aritma islemlerinin yapilabilmesi igin aritma
tesislerine getirmek.

b) Igme suyu dagitim projelerine uygun olarak basing bolgelerine ayirmak igin su depolart ve pompa
istasyonlari insa ettirmek.

¢) Aritma tesisleri ile su depolart arasinda isale hatlarinin imalatlarini yaptirmak.

d) Her basing bolgesinin kendi iginde ayrilan alt bdlgelerinin sebeke rehabilitasyonlari ve yeni yerlesim
yerlerine sebeke imalatlari ile birlikte debi l¢er imalatlarini yaptirmak.

e) isale ve sebeke imalatlarinda kullanilan boru ve baglanti malzemelerini temin etmek.

f) Imalati tamamlanan islerin iistyapilarini Fen isleri Miidiirliigii ile koordinasyon igerisinde yapmak veya
yaptirmak.

g) Imalati tamamlanan islerin konum kontrollerini yaparak Idare veri tabanina aktarmak.

h) Kesin kabulii yapilan sozlesmelerdeki tamamlanan imalatlarin isletilmek iizere ilgili miidiirliklere
devirlerini yapmak. Devlet Su Isleri ya da diger kurumlarca idaremize devri kararlastirilan yapilarin devrini almak.

i) Igme suyu temini ile ilgili gelen talepleri degerlendirmek, igme suyu hattinda meydana gelebilecek arizalara
en kisa zamanda miidahale etmek.

Kanalizasyon Hizmetleri Servisi
Madde 11-Kanalizasyon hizmetleri servisinin gorevleri asagidaki gibidir;

a) Kanalizasyon hatlari insaati ve gelen talepleri degerlendirmek, yapim islerinin yatirim programlarini ve
biit¢elerini hazirlamak.

b) Imalati tamamlanan islerin konum kontrollerini yaparak Idare veri tabanina aktarmak.

c) Idare gorev alanindaki yerlesim bolgeleri ile gelisme bolgelerine ait altyapi planlama ve fizibilite




calismalarini yapmak veya yaptirmak.

Su Abone Hizmetleri Servisi
Madde 12 -Su Abone Hizmetleri servisinin gorevleri sunlardir.

a) Abone servisince hazirlanan abone bilgilerini bilgisayara girerek yeni abone kayitlarinin
yapilmasim saglamak, abone bilgilerini giincel tutmak. aboneligini sonlandirmak isteyen kullanicilara
teminat iadesinin yapilabilmesi i¢in gerekli bilgileri muhasebe birimine iletmek. Arizali sayaglarin
sokiilmesini, arizali ve sikayet konusu olan sayaglarin tamir ve bakiminin yapilmasini saglamak.

b) Endeks memurlan tarafindan okunamayan su sayaglarinin tahakkukunu yapmak. Su tahakkuk ve
tahsilat servisine gelen-giden evraklarin kayit ve dosyalama islemlerini yapmak.

¢) Abonelerin aylik sayag¢larinin okunmasi ve verilerin bilgisayar sistemlerine ytiklemesini saglamak.

d)Su aboneleri, ihbarname ve fatura ile bildirilen su tiiketim borglarini 15 giinliik siire igerisinde
O6demedikleri taktirde suyun kesilmesini saglamak.

e) Suyun kesilmesine ragmen bor¢ yine ddenmez ise bir 6deme emri ile ek siire verilmesini, bu
siirenin sonunda bor¢ 6denmez ise Bor¢lar Kanunu ile ilgili hiikkiimleri uygulamak iizere yasal islemlerin
baslatilmasi i¢in Hukuk Isleri Mudiirliigiine gondermek.

) Arizali oldugu bildirilen sayaglarin Sanayi ve Ticaret Bakanhginda kontrollerini yaptirmak.

Yagmur Suyu Drenaj Hizmetleri Servisi
Madde 13- Yagmur Suyu Drenaj Hizmetleri servisinin gérevleri sunlardir.

a) Yagmur suyu drenaj hatlari insaati ve dere 1slahi ile ilgili gelen talepleri degerlendirmek. yapim
islerinin yatirim programlarini ve biitgelerini hazirlamak.

b) Imalati tamamlanan islerin konum kontrollerini yaparak idare veri tabanina aktarmak.

¢) Idare gorev alanindaki yerlesim bolgeleri ile gelisme bélgelerine ait altyapi planlama ve fizibilite
calismalarini yapmak veya yaptirmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Miidiirliik ve diger birimler arasinda isbirligi ve koordinasyon
Madde 14- Diger birimler ile Miidiirlik arasinda ve Miidiirliik emrinde gorev yapmakta olan g¢alisanlar arasindaki
isbirligi ve koordinasyon Midiir tarafindan saglanir. Gelen tiim evraklar toplanarak konularina gore dosyalanir ve
Midiire iletilir. Miidiir evraklari geregi i¢in ilgili personele havale eder. ilgili personel bu yonetmelikte kendisine
verilen gorevleri yerine getirmekle yiikiimliidiir.

Her hangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalart durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii
dosya, yazi1 ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan malzemenin, yerine gorevlendirilen personele devir tesliminin
yapilmasi zorunludur. Devir teslim yapilmadan Madirlik ile ilisik kesilemez.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

Madde 15- Miidiirliikler aras1 yazismalar Miidiiriin imzasi ile yiritiilir. Midirligiin, Valilik, Kamu Kurum ve
Kuruluslar ile ilgili gerekli goriilen yazismalari, Midiir ve Baskan Yardimcisinin parafi ile Belediye Baskaninin veya
yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir.

Tereddiitlerin Giderilmesi
Madde 16- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, yiirtrliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur,

Yiiriirliik
Madde 17- Bu y6nerge, yayimt tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 18- Bu yonerge hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.




EKLER:
EK-1 Teskilat Semasi
EK-2 Gorev Dagilim Cizelgesi




