T.C.
BURDUR BELEDIYES]
TEMIZLIK ISLERI MUDURLUGT CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag
Madde 1- Bu yonergeBurdur Belediyesi Temizlik Isleri Mudtirligi'niin kurulug, gorev,yetki ve calisma csaslarini
belirlemek tizere hazirlanmistir, ‘

Kapsam

Madde 2- Bu yoénerge, Temizlik Isleri Midirligi'niin gérev ve ¢alisma  esaslarim  belirlemek amaciyla
diizenlenmistir. Giintin gelisen ve degisen kogullarina gore diizenlemelerin yapilabilecegi bu yonetmelik, miidiirliigiin
ve personelin gorev, yetki ve sorumluluklar da dahil caligma esaslarini kapsar,

Dayanak

Madde 3- Bu Yonetmelik, 5393 sayih Belediye Kanununun 49° uncu maddesi ve “Belediye ve Bagli kuruluglari ile
Mahalli [dare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik” geregince Burdur Belediyesince
olugturulan birimlerin ¢alisma usul ve esaslarin, gorev, yetki ve sorumluluklarmi belirlemek amaciyla diizenlenmistir,

i

Tanumlar
Madde 4- Bu yonetmelikte gegen;
a) Bagskan : Burdur Belediye Bagkanmi
b) Bagkan Yardimcis: :Miidiirttigiin bagls oldugu ilgili Bagkan Yardiuncistn
c) Belediye : Burdur Belediyesini
d) Seflik/Servis: Miidiirliige bagl alt birimleri |
e) Miidiir : Temizlik Isleri Midtiriint
f) Miidiirlik :Temizlik Igleri Mudirligini
2) Personel :Temizlik isleri Mitdirliigi’ne bagh ¢alisan memur, szlesmeli personel, kadrolu iggiler ve

sirket isgilerini ifade eder.

IKINCI BOLUM

Gorevler, Teskilat Semasi ve Girev Daghm Cizelgesi

Gorevler ‘
Madde 5- Bu yonergede sayilan girevler, ilgili yasa ve ydnetmelikler cercevesinde Kamu Kurumlan ve vatandag J
taleplerinin incelenerek cevaplandiriimasi ile Bagkanhk Makammmn direktifleri dogrultusunda verilen yetkiler |
kullantlarak yerine getirilir.

Teskilat Semasi !
MADDE 6 ~ Mudurligin teskilat semast; temel yetki ve sorumluluk dagilimimi, hesap verebilirfigh ve uygun
raporlama iligkisini gésterecek sckilde k-1 deki gibi belirlenmistir. Teskilat semasi birim amiri tarafindan
onaylanarak personele duyurulur.

Gorev Dagihm Cizelgesi

MADDE 7 - Gegici veya siirckli olarak gérevden ayrilma nedenleriyle gorevi devralacak personel ile personelin asli
olarak yuriittiight géreve iligkin bilgileri igeren Gérev Dagilim Cizelgesi Ek-2’de gosterilmistir. Dagihm Cizelgesi
yenilenmesi ve/veya giincellenmesi halinde birim amiri tarafindan onaylanarak personele imza karsiliginda duyurulur,




UCONCU BOLUM
Birimler ve Gérevleri
Birimler
Madde 8- Miidiirliik, Belediye Bagkantna ve gorevlendirecegi Bagkan yardimceisina baglidir. Midiirliigiin 6rgiitlenme
yapist asagidaki gibidir.
a) Idari Isler Servisi
b) Sehir f¢i Temizlik HizmetleriServisi

[dari Isler Servisi
MADDE 9- [dari isler sevisinin gorevleri sunlardir.

a) Mudiirligiin evrak ve argiv iglemlerini yiiriitmek, gelen giden cvraklart kayit altina alarak zamaninda
cevaplandinhmasim saglamalk.

b) Miudiirlagimiiziin biitgesini planlamak, uygulamak, ddeme belgelerini hazirlamak ve muhasebe servisine
eOndermek.

¢) Midiirliigiin ihtivaglart dogrultusunda, mal ve hizmet alimlarimi planlamak, ihale islemlerini yiiriitmek,
dogrudan temin ahmlarini gergeklestirmek.

d) Taginir Mal Yonetmeligine uygun olarak, taginir islemlerini gergeklestirmek, varbiklarm korunmasin
saglamak,

e) Personelin rapor, izin vb. gibi konulart belirleyen tablonun diizenlenmesi ve bu islemlerin Midiiriin bilgisi
dahilinde yapitarak takip etimek.

f) Midirliige ait stratejik plan ve performans tablolarmin hazirlanmast konusunda Midiirlik birimlerinin
koordine edilmesi ve hazirlanan tablolarm Mali Hizmetler Miidirltigline géndermek,

g) Burdur Belediyesi ¢ Kontrol Uyum Eylem Plant gergevesinde gerekli kontrolleri saglamak ve (st
vonetimin talep ettigi raporlart zamaninda dogru ve giivenilir olarak hazirlamak.

Schir I¢i Temizlik Hizmetleri Servisi
MADDE 10- Sehir i¢i temizlik hizmetleriservisinin gorevleri sunlardir.

a) Sehir genelinde cadde, sokak ve kaldirimlarin temizienmesi.

b)Cadde ve sokaklarda bulunan ¢op konteynerlerinde biriken ¢oplerin toplanmasi ve kati atik depolama
alanma nakledilmesi,

¢) Cop konteynerlerinin cadde ve sokaklarda uygun yerlere yerlegtirilmest.

d) Giinlitk mahalle aralarina veya sabit semt pazar yerlerine kurulan ve pazar esnafindan kaynaklanan
¢Oplerin temizlenmesi.

¢) Coplin biriktirilmesi ve toplanidmasinda kullanilan ¢Op konteynerlerinin ihtiyagtan dolayr yeni taleplerinin
karstlanmasi, konteynerlerin tamir ve bakiminm yapilmasi ile yikanmasi ve dezenfekte edilmesi.

f) Meveut ¢6p toplama sisteminin gelistirilmesi ya da yeni sistemlerin bulunmas: hususunda ¢alismalarin
yapilmasi,

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hitkiimler
Miidiirliik ve diger birimler arasinda isbirligi ve koordinasyon
Madde 14- Diger birimler ile Mudiirlitk arasinda ve Mudiirlik emrinde gorev yapmakta olan ¢alisanlar arasindaki
isbirligi ve koordinasyon Miidiir tarafindan saglanir. Gelen tiim evraklar toplanarak konularma gire dosyalanir ve
Miidiire iletilir. Miidtr evraklart geregi igin ilgili personcle havale eder. lgili personel bu yonetmelikte kendisine
verilen gorevleri yerine getirmekle yitkiimliidiir,

Her hangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalart duruniunda gbrevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirli

dosya, yaz, ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan malzemenin, yerine goreviendirilon personcle devir testiminin
vapilmast zorunludur, Devir teslim yapilmadan Miidiirlik ile ilisik kesilemez,




Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

Madde 19- Midurliikler arast yazigmalar Mitdiiriin imzasi ile yiiriitilie, Mudurliging Valilik, , Kamu Kurum ve

Kuruluglar ile ilgili gerekli goriilen yazigmalari, Miidiir ve Bagkan Yardinessinm parafi ile Belediye Bagkanimin veya
vetki verdigi Bagkan Yardimeisinmn imzast ile yiritiilir,

Tereddiitlerin Giderilmesi

Madde 20- Bu ydnetmelikte hiikinm bulunmayan hallerde, yiiriirlikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur,
Yiiriirlik

Madde 21- Bu yonetmelik, yayinn tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitne
Madde 22- Bu yénetmelik hiktimlerini Belodiye Bagkani yriitir,

ILKLER:
IK-1 Tegkilat Semasi
EI-2 Gorev Dagihm Cizelgesi




