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BURDUR BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU

CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

I Amagf T , - o
Maidde 1- Bu yonergenm amact, Burdur Belediyesi Zabita Midiirliigii ve alt birimlerinin fonk51yonel ve operasyonel
. gorev: dag111m1n1 belirlemek, :birim teskilat semalarini ortaya koymak, verilen gérevlerin sonucunu izlemeye yonehk
mekamzmalar geligtirmek, hesap verebilirligi ve uygun raporlama iliskisini gostermek, ydnetici ve personelin; gorevmx
etkmtve eﬂ(lll bir sekilde yiiriitebilecekleri bilgi, deneyim ve yetenege sahip olmasini saglamaya yonellk tedblrler

¢ Bu Yonerge, .

-06/08/20‘1'4 tarihli ve 144 sayili Burdur Belediyesi Teskilat Yonetmeligi’nin 12 nci maddesi, IR

' -5393 sayili Belediye Kanunu, A

- 5326 sayili Kabahatler Kanunu, NS S
- -5957 say111 Meyve Sebzeler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger Mallarin Ticaretinin DUZenlenme51
' Hakkinda Kanun, o :

;‘ —1608 <ay111 Umuru Beledlye Mutealhk Ahkam: Cezaiye Hakkinda 16 Nisan 1340 tarih ve 486 numarali kanun unibam I
madde erml muadil kanun, :

-I§yer1 Ag:ma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yénetmelik,

. —Beled ye! Zablta Y 6netmeligi,

e -Setbze ve: Meyve Ticareti ve Toptanci Halleri Hakkinda Y énetmelik,

-Beledlyeler ile 1lg111 dxger mevzuat hiikiimleri ile zabrta tegkilatina verilen gorevlerl kapsar

Dayan
Madd> 3- Bu Yonerge 10/ 12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Y®netimi ve Kontrol Kanunun
3/7/20 05 tdrlhll ve 5393 saylll Belediye Kanununun 65° nci maddeleri hitkiimlerine dayamlarak hamrlanmlstl

Madd J 4— Bu yonergede gec;en
P a);g - Bagkan: Burdur Belediye Baskanini :
. b), 5 " Bagkan Yard1m0151 Miidiirliigiin bagl oldugu ilgili Bagkan Yardimcisini :
‘c) | '+ Belediye: Burdur Belediyesini
5 d) " Seflik veya Servis: Miidiirliige bagl alt birimleri
ieyl - Miidir: Zabita Miidiiriinii
D 1Mudurluk Zabrta Midiirligini Eo
Lo g) . Personel: Zablta Mudurlugu ne bagh caligan memur, sézlesmeli personel kadrolu isciler: ve: $1rket :
! iseilerini 1 1fade eder. ’ ~ -




: _ IKINCI BOLUM
- Gérevler, Teskilat Semasi ve Gorev Dagihim Cizelgesi

Gorev*ler :
Madde 5- Zablta Mudurlugu niin gérevleri sunlardir:

4 P

"5 . )
o T3 FEd

‘ a) Beldenm duzem ve esenligi ile ilgili gorevleri; . | ? 3 ; AR
A 1) Beledlye siirlary’ 1g:1nde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sag11g1m korumak amamyIa
11g111 mevzuatta belediye zabltasmca yerine getirilecegi belirtilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak
; 2) Beledlyece yerme getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyla belediyenin meveut diger bmmlerlm
11g11end1rmeyen ve beledlye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gorevleri yapmak. f
: ; 3) Beledlye karar organlan tarafindan alimmis kararlari, emir ve yasaklar uygulamak, ahnan karar
emlr ve yasaklara uymayanlar hakkinda gerekli miieyyideleri uygulamak. SN R
o 4) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tagiyan gunlerde yapilacak torenlerin gerektirdlgl
hlzmetlen gormek. B [1RR8 '
5) Cumhurlyet Bayrammda is yetlerinin kapali kalmast igin gerekli uyarilari yapmak tedblrlerl almak
bayrak asﬂmasml saglamak. o 4
I 6) Kanunlarm beledlyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklaylcl hususlarl yerlne
gemrmek P ‘ : SR ;~,

'_ ! 7) Beledlyeye ait taslmr veya tasinmaz mallara verilen zararin tespiti hahnde ilgili birimlere blldlrmek :
gerekh 1glemler1 baslatmak bu konuda ilgili birimlerin talebi halinde musterek (;ahsmak 1ved1 hallerde
gerekh tedbirleri almak. , IR AN

b 38 :ﬁulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine gore korumak; sahlplerl anla§11d1g1nda onlara
teshmyetmek sahipleri g:lkmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica ozel hukum yoksa baklm ve gozetlm :
masraﬁ ahndlktan sonra bulana verilmesini saglamak. - SRR

9) i28/4/1926 tar1h11 ve 831 sayili Sular Hakkinda Kanuna gore, umumi ¢esmelerin k1r11masm1
bozulmasim onlemek; klran ve ' bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme suyuna baska suyun :
kar1$t1r11masm1 veya sagliga zararli herhangi bir madde atilmasini dnlemek, kaynaklarm etrafin klrletenler ‘
hakkmda gerekh kanuni 1$Iemler1 yapmak. I R

Lo 10) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve 31/7/20()6 tarihli ve 26245 saylh 5

ResmL Gazete de yaylmlanan Adres ve Numaralamaya Iliskin Yonetmelik gergevesinde blnalara verllen i

numaralann ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine, bozulmasina mani olmak, beledlyelerce ‘
d1k1len traﬁk isaret ve levhalarina verilen hasarlar tespit etmek ve zarar verenler hakkinda yas 3t

yapllmasml saglamak. ’ i

: 11) 7/11/2013 tar1h11 ve 6502 sayili Tiiketicinin Korunma51 Hakkinda Kanun hitkiimleri Qerg:evesmde f

! beledlyelere verilen gorevlerl yerine getirmek. :

0o 12) E.Kanunen beledlyenm izni veya vergi ve harglara tabi iken izin ahnmaksmn veya harg: 1
1yat1 4mak51z1n yapilan 1$1er1 tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde, kullanllmasmdd veya i
i satllmasmda sakinca varsa. derhal men etmek ve kanuni islem yapmak. : i

5 ; 3) 30/6/ 1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar Insas1 Karsiligi Olarak: Almacak

o Ha'jn;lar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gre cezaevinde hukumlu olar‘ak

g?fbulumnlar Ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayith Asker Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkmda

Ka”nu‘na gore yard1ma muhtac; oldugunu beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtac;hk durumu arastn‘mam

yapmak P .

4) 26/5/ 1981 tar1h11 wve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gére, izin Verllmeyen yerlerm 1§gahne

engeI‘ )lnlak 1$galler ile 11g111 tahsilat gérevlilerine yardime1 olmak. S I




. R

5) 31/ 8/1956 tanhh ve 6831 sayili Orman Kanunu hukumlérmce belediye sinurlart 191nde kagak o
emvél /

ni@tespltl halinde orman memurlarina yardimei olmak. o
6) 11/3/2010 tarlhh ve 5957 sayili Sebze ve Meyveler 1le Yeterli Arz ve Talep Derinlii/| Buiunan
4 'iger Mdllarm Tlcaretlnm Diizenlenmesi Hakkinda Kanuna  ve ilgili- yonetrnehklerlne gore . beledlye |
zalytasma verilen gorevleri yapmak. ' :

17) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayilh Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolay1siyla Alinacak Tedb1r1erlle :
;;Yapﬂacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini g1b1 hallerde gorevlh klpler
gehnceye kadar gerekli tedb1rler1 almak. IRERNE S
18) 11/1/1989 tar1h11 ve 3516 sayili Olgiiler ve Ayar Kanununa ve 11g111 yonetmehklerme gore . l;u ve |
| tart alet1<=r1n1n damgalarlm kontrol etmek, damgasiz 6l¢i aletlerlyle satis yapilmasini onlemek yetk1h
i tamlrcﬂer n yetkl belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis h11e11 ayar1 bozuk terazi, kantar, baskul litre
i glbl ol(;u aletlerini kullandirmamak, kullananlar ile ilgili gerekh 1slemler1n yap11mas1 hususunda gorevh olg:u
ve ayar rﬁemurlarma yardxmm olmak. o

19) Ruhsat51z olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak fsletﬂen isyerleri ile ilgili olarak 14/6/1989
tarlhh2 Ve, 3572 sayili Isyerl A¢ma ve Calisma Ruhsatlarﬁm Dair Kanun Hiikmiinde Karamamenm
;%Deg1§t1r11< rek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu Kararl 11e
yururluge konulan Isyeri A(;ma ve Calisma Ruhsatlarma Iligkin Yénetmelik hitktimleri geregince, 1$yer1nm f
aqma i'uhsau alip almad1g1n1 kontrol etmek, yetkili mercilerce verilen igyeri kapatma cezasini uygulamak
demetlm Ve gereken diger islemleri yapmak. : SN S NS
- 20) Demz g6l, nehir veya benzeri sular lizerinde motorlu veya motorsuz yiizer araglari; yolcu ta$1ma ‘
i%yeme/lgme eglence, barinma ve benzeri amaglarla ¢alisma’ izni veya isyeri agma rubsati olmaksmn
kullananlar hakkinda Isyen Ac¢ma ve Caligma Ruhsatlarina fliskin Yonetmelik hiikiimlerine gore faahyetten
- men 1§1em lerml uygulamak ve bu araclarin yetkili birimlerle yediemin limanlarina baglanmasini saglamak I
| 21) 01/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin‘Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore beledlye
alacakian ndan dolay1 hamz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yard1m01 olmak. , obn

i 22) 30/3/2005 tarlhh ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gérevleri yerine getlrmek
T 23) Korunma51 beledlyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek kirletilmesine, (;ahnmal
tahrlp edﬂmelenne ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan vermemek. 5 :
24) Mulk1 idare amm beledlye baskan1 veya yetkili kildig1 amirlerin hlzmetle ilgili emlrlenm y
getlrmekf: '

%

arm';a,
B

'eriné

b) Imar ile ilgili gorevlerl, '
o 1) 1/5/1985 tarihli ‘ve 3194 sayii Imar Kanunu ve ilgili imar ydnetmeliklerine gore beledlye ve
mucav1r alan smirlarn 1(;1nde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin ¢evrilmesini saglamak
aglkta‘bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve tehlikelerini gidermek, kanahzasyon ve
fossepnk gukurlarmm sizint1 yapmalarina mani olmay: saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edllen yerler
dlsma dokulmesml nlemek, yikilacak derecedeki binalar1 bosalttirmak, yikim kararlarinin uygulanmasmda .
gerekh tegblrlerl almak, ruhsatsiz yapilan insaatlari tespit etmek ve derhal ingaati durdurarak beledlyemn '
lerinin gorevhlen ile birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni iglem yapmak, bosaltllmam

ve: 4y1k'tlr11
f'kanunl ye
D2
fﬁf;lzlnsm ya
tedb1rler1

alanlarmd

mast hususunda yetkili mercilerin karar ve talimatlar: dogrultusunda yap1 veya is yerlenyle 11g111 :
tkililerle birlikte: dlger tedbirleri almak ve yasal islem uygulamak. , :
0/7/ 1966 tarihli ve 775 say1l1 Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilasmaya meydan vermemék '

pllarm tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gozetiminde yikilmasim saglamak ve gerekh dlger
almak ‘ . Dot

‘ 1/7/1983 tanhh ve 2863 say111 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanununa gore, sit Ve koruma 7

a ruhsats1z yap1 izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define arayanlar ilgili mercllere




.€) Qevre ve saghk 1le ilgili gorevleri; TN RO
| 1) ; /4/ 1930 tarihli Ve 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ve gida mevzuati (;erg:evesmde beledlye
zal;ntasl tarafmdan yerine | getmlmem emredilen gorevleri yerine getirmek, bu konuda ilgili kurumlar Ve ;
beled1yen1n ilgili diger b1r1mler1 ile miisterek ¢alisma yapmak. IR R
' 2) Bv, apartman ve 1§yerler1n1n ¢oplerinin sokaga atilmasina mani olmak, umumi ¢dp ve ayr1$t1rma
: kutularma zarar verilmesini ve bu kutulardaki atiklarin ¢evreye dokiilmesini nlemek, aykiri davrananlar E
jhakklr da .yasal islem yapmak, atiklarmi kurallara aykir olarak bertaraf edenler hakkinda 1slem apmak |
Vé{vcya yetkili mercilere bildirimde bulunmak. SRR
1 -I) 5393 sayili Kanunun 15/m maddesi dogrultusunda, cadde, sokak, park meydanlar, kaldlrlmlar »
déigiz gol nehir ve benzerl yerlerde mevzuata ve saglik sartlarna aykiri olarak satls yapan seyyar; satmllarl :
men etmek ‘satiga sunulan: emtialar1 emanete almak, emanete alinan gida maddelerinden bozulabllecekleﬁm (
: cé2a31 odenmeyerek iki gun icinde alinmamasi halinde gida bankasina, gida bankas1 bulunmayan yerlerde ;
devlet= azlt sosyal hizmet Ve yardim kuruluslarina teslim etmek, cezasi odenmeyerek otuz giin 1Q1nde teshm
ahnmayan glda dist mallarl kanunla belirlenen yerlere tutanak karsihgr teslim etmek ve ilgilileri : hakkmda
1§lem yapmak ' - L |
4) Yetk111 mercﬂerln kararlari dogrultusunda belirlenen yerler diginda kurban kesilmesini onlemek
11glhler hakkmda yasal 1slem yapmak. o ; L
‘j : 5) ?9/8/1983 tarihli 've 2872 sayih Cevre Kanununa ve ilgili yonetmehklere gore gevre e : nsan
saghgm ggzarar veren, k1$1ler1n huzur ve siikiinunu, beden ve ruh saghigim bozacak sekilde gurultu yapan ;
fabrlka 1syer1 atolye eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek yetk1h mercilere blldl,rmek Ve
bu konudé kendisine verilen gorevleri yerine getirmek. SRR
1 6) 22/2/ 1989 tarihli ve 13838 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile ytriirliige konulan Hayvan Saghgl ve
Zamta51 ;Yonetmehgme gore bir yerde hastalik ¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan olumlermm
t hahnde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gegici kordon altina almak, yetkililere bu konuda 5
: ,yard1m1 yapmak, 1mh351 gereken hayvanlarin yetkililer tarafindan itlaf edﬂmesme yard1m01 olma,k
bunlann 1nsan sagligma zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak. '
7) 17/12/2011 tar1hl1 ve 28145 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan Yurt. Igmde Canh Ha.yvan Ve
Hayvansal Uriinlerin Nakﬂlen Hakkinda Yonetmelige gore her tiirlii hayvan ve hayvansal urunlerm I akhnde
kullamlag pasaport nakil belges1 veteriner saglik raporu ve nakil beyannamesi gibi belgeleri kontrol etmek
L ve 1lg1h bcﬁlgeler olmadan yapllan hayvan ve hayvansal {irlinleri alikoyarak miilki idare amirine b11d1r11mesm1 :
saglamak SRS :
H 8) 24/6/2004 tarlhh ve 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ile beledlyelere zabitanin gorevlen
1<;er1smde verllen yetk11er1 kullanmak RETEN EE
- 9) Ilglh kuruluslar 11e isbirligi halinde firinlarin ve ekmek fabnkalarmm ve diger gida firetim yerlenmn
j saghk $art1ar1na uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluglarin talebi halinde nezaret etmek, ekmek veé p1de "
gramaglml ﬁyat tar1felerm1 kontrol etmek, gerekli kanuni iglemleri yapmak. N |

g:) Trafikle 1lg111 gorevlerl, , =
o 1) 13/ 10/1983 tar1h11 ve 2918 sayih Karayollar Trafik Kanununa gore beledlye smurlan ve mucav1r :
alan u;erlsmdekl karayollarl kenarlarinda yapilan yap1 ve tesisler i¢in gerekli belgeler aramak belgé51
olmayanlar ‘hakkinda fen elemanlar ile birlikte tutanak diizenlemek. o S
G ,2) Yetklh organlarln karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu tizerinde 1$let1len her turlu
serv1s & toplu tasima arac;larl ile taksilerin sayilarini, bilet ticret ve tarifeleri ile zaman ve guzergahlarml ]
5 ek, kurallara uymayanlar hakkinda yasal islem yapmak. HARE
h 'etk1h organlarm ’karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak, meydan 5
yerler uzer1ndek1 arag park yerlerinde gereken denetimleri ve d1ger is ve iglemleri yaprnak




| _ ;Kanunlarla beledlyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden beledlyemn yetkili organlarmca,
beledlye Zabitast tarafindan yapilmasi uygun goriilenleri yiiriitmek. - ’

: . 5) Beledlyelerce yapllan alt ve iist yap: ¢alismalarinda gerekli trafik onlemler1n1 almak. :
, i; 6) Beledlye sinirlart igerisinde kaldirimlari, toplu tagima araglarina ait duraklari, yangm muslugu
dogalgaz kutusu yesil alan engelli gegisi ve benzeri yerleri motorlu veya motorsuz araclar ile 1$gal edenler
;;hakklnda 5326 sayili Kabahatler Kanunu dogrultusunda iglem yapmak, bu arag:larm sahipleri taraﬁndan
kald1r1lmama51 ve sah1b1mn bulunamamas: halinde yetkili birimlerle en yakin otoparka c;ekllmesml
: saglamak |  ruhsatinda belirtilen amaci disinda kullanilan motorlu araglar emniyet birimlerine blldlrmek k
i 7 1;0/7/2003 tarihli ve 4925 sayili Karayolu Tagima Kanunu ile belediye zabitasina Verllen yetkﬂen
kullanmak Ve yolcu termmallem ile dlger garajlardaki gorevleri ile ilgili denetlmlen yapmak ;

d) Yardlm ile ilgili gorevlerl, S :
_1) Beldede beldenin yabancist bulunan kimselere yardimcl olmak yolda kalmig klsllerm tespm
halmde yetkili kurumlara bildirmek. - L y

’) Savag ve savasa ‘hazirhk gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektifdig1 ve
kendlsme verilen! gorevlem yerine getirmek. N .
3) Korunmaya ve baklma muhtag ¢ocuklari, engellilerin, yaslilarin ve yardlma muhtag klsllerm tespm |
1 hahnde bu durumu sosyal hizmet kurumlarina bildirmek. S

IR L IL ;”:' i
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Bu yonergede sayllan gorevler ilgili yasa ve yonetmelikler cergevesinde Kamu Kurumlan ve; vaﬁandas
“taleplermm incelenerek cevaplandlrllma51 ile Baskanlik Makamimmn direktifler dogrultusunda verllen" yeﬂqler !
: kullanﬂarak yerme getmlu

.;l

: e) Hal Servisi ile 1lg111 gorevleri; i
i1) ioptanm halini 1§1etmek halin ¢aligma dénemi veya giinleri ile ac;lhs ve kapanis é‘ aﬂérihi f
1 belirlemek, » Lo
:2) Mallarln hljyemk $artlarda satisa sunulmasini saglayicit uygun calisma ortam1n1 olusturmak alt yapl :
i ve ¢evre diizenlemelerini yapmak veya yaptirmak, b :
%_3) Mallarm ticaretinin serbest rekabet gartlari iginde yapilmasin saglamak, serbest rekabetm ontadan
?" kaldxrllmasma engellenmesme ve bozulmasina ydnelik eylemleri onlemek igin gereken tedblrlerl ‘

e ve kolluk

TN kuvvetlermden yardlm istemek, :
1 5) Haldeki hizmet tesislerinin amaglarina uygun olarak kullanilmasina yénelik her tiirlil i ve Isle'mlerl :
b yurutmek veya yurutulmesml saglamak, Lo
§6) Igyerlermm kiralanmas, satig1 ve devrine iligkin islemler ile toptanci halindeki diger yerlere Ihgkm ~
" 1$Iem1er1 yiiriitmek veya yiiriitiilmesini saglamak, igyeri kiralama Veya satin alma taleblnde
_ bulunanlarm beyan ettigi hususlarin dogrulugunu arastirmak, S
7) Temmat 1§1emler1n1 yurutmek teminatlara iliskin bilgileri sisteme kaydetmek ve guncellemek
: temmattan kesme ve ddemeye iliskin bildirilen hal hakem heyeti veya mahkeme kararlanm yerme ,
getlrmek ya da getirilmesini saglamak,
8) I§yerler1 ile burada faaliyet gdsteren tiretici, tiretici orgiitd, komisyoncu ve tiiccarlara 111$k1n bllgllerl
' sisteme kaydetmek kayith bilgileri giincellemek, sisteme kaydedllenlerm her biri igin dosya ag:mak f
vefllglh evraki bu; dosyada muhafaza etmek, ; e
Haldekl diger yerlerm ve buralarda faaliyet gosterenlerin kayltlarlm tutmak ve guncellemek é
_ . Toptanci haline gelen araglar ile halden ¢ikan araglarda bulunan mallara iligkin kontrol ve
ay1t islemleri 11e bu bllgller dogrultusunda stok kontroliinii yapmak, : :
), Sebze ve meyvenln cins, miktar ve fiyatlar ile Bakanlik¢a uygun gdriilen dlger bllgllerl X
RN lektronik ortamda tutmak, bu bilgilerden istatistikler olusturarak uygun gorulenlerl yaylm}amak ve
] g111 kurum ve kuruluslarca istenilenleri vermek,
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| Teskilat $
' MADDE 6 ~ Midiirliigim \
- raporlama ; iligkisini gosterecek sekilde Ek-1 deki gibi belirlenmistir. Teskilat semasi birim amiri tarafindan ||
- onaylanarak personele duyurulur. ' ' S

; Gorey

i ( | ¢
| olarak
| yenilen

i Servisler:: o

: de 8§§Mﬁdﬂrlijk, Belediye Bagkanina ve gorevlendirecegi Baskan yardimcisina baglidir. Mﬂdﬁrlﬁgﬁﬁ orgutlenme

asagidaki gibidir. : A S
D dari Isler Sei'visi

’ 2) Trafik Hizmetleri Servisi

, 3) ‘Yardimci Kc'j_lluk Hizmetleri

|\ 1| 4) Tiketici Haklar1 Zabita Amirligi
} 5) . Hal Servisi .

| Madd
| yapis)
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muhafaza etmek, belge ve yazigmalari usulil dairesinde dosyalamak ve saklamak,

i Isyerleri ve haldeki diger yerlerde faaliyet gosterenler ile bunlarin ¢alistirdiklan kigiler ‘
24/4/1930 tarihli ve 1593 sayilt Umumi Hifzissihha Kanunu cercevesinde gerekli islemleri yapmak,
Toptanct halindeki tahmil, tahliye, hamaliye ve nakliye hizmetlerinin diizenli bir sekilde 5
yapilmasiu saglamak, gerektiginde bu isler i¢in hizmet satin almak ve bu amagla sézlesmeler
akdetmek, : ' o
' 'Hal icindeki trafik diizeni ve giivenligini saglayici tedbirleri almak ve gerekli dﬁzeiileri{elcri .

1 yapmak,

helirlenmeéiiama@jyla ilgili kuruluslarla bilgi aligverisinde bulunmak ve isbirligi yapmak, .: ¢
i | Bildirimde bulunmak tizere dogrudan hale bagvuranlarin bildirim. islemlerinin saglikl bir
ekilde yiiriitilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak, ' Bt

i

i i
emasl

Daiﬁglll‘m Cizelgesi

)E 7 — Gegici veya si:i;rekli olarak gorevden ayrilma nedenleriyle gorevi devralacak personel ile perséieiiﬁ asli |
yurlittiigii goreve iliskin bilgileri igeren Gorev Dagilim Cizelgesi Ek-2’de gosterilmistir. Dagilim;: Cizelgesi -

mesi ;\ife‘/ﬁveya giincellenmesi halinde birim amiri tarafindan onaylanarak personele imza karsiliginda duyurulur.

’ Mﬁdﬁrlﬁgﬁn e\/:rak ve arsiv islemlerini yiiriitmek, gelen giden evraklan kaylt altina alarak zamamnda
i1 cevaplandinimasini saglamak. : : SRS T

:Z . Bildirim islémleri ile hal riisumuna iliskin ig ve islemleri yiirtitmek, bildirimciler t
etilen analiz sontglarim ayni giin iginde sisteme islemek, : o

. Bu cergevede, gerekli denetimleri yapmak ve mevzuata aykiri eylemleri tespit dilenler .
akkinda cezai islem uygulamak veya uygulanmasin saglamak, ¥ ; T
' Kanun ve Yonetmeliklerin uygulanmast ile ilgili idari diizenlemeler yapmak, S I
" Toptanci halin faaliyetlerinin yiiriitiilmesine iliskin her tiirli mal ve hizmet satin’ alim
islemlerini ilgili mevzuat hitkiimleri gergevesinde yiiriitmek veya yiiriitilmesini saglamak, = | [
Evrak, arsiv, demirbag ve ayniyatlara iligkin islemleri yiirtitmek, defter ve kayltlaf; tutmiak ve

. Halin bulunélugu yerde, sebze ve meyvelerin fiyatlar ile ihracat pofansiyelinin saéhlﬁ{h oIarak

. Toptanc: hal yOnetim servisi, syerlerinde faaliyet gosteren gireticilerin Gida, Tarm ve
Hayvancilik. Bakanlig biinyesinde tutulan ilgili sistemlere kaydinn, iretici Orgtd, komisyoncu e
fti_ié‘carlarm ise vergi miikellefiyeti ile kayit zorunlulugu varsa ilgili meslek kuruluguna ;kaydmn -
giincelligini her yilin Nisan ayinda kontrol eder. Bu kontrol islemi, ilgili kurum veya kuruluglarla
- yazismak suretiyle yapulir. ' NN RN

Servisi’nin gorevleri:
- Idari isler sevisinin gorevleri sunlardir.

arafindan

i

ee  or

gili,

i

H [
i

zun teskilat semasi; temel yetki ve sorumluluk dagilimint, hesap verebilirligiégle uygun

UCUNCU BOLUM
Birimler ve Goérevleri




i"Mudurlugun butg:esml planlamak, uygulamak, &deme belgelerini haznlamak ve muhasebe; sefwsme
gondermek.  © SN R
Miidiirliigiin ihtiyaglart dogrultusunda, mal ve hizmet alimlarim planlamak ihale 1$lemler1m yurutmek
.dogrudan temin alimlarini gergeklestirmek. i
Tasmnir Mal Yonetmehgme uygun olarak, tagmr islemlerini gergeklestlrmek varliklarin korunz 'asml :
saglamak. f': SRR
Personelin rapor, izin vb. gibi konularmni belirleyen tablonun diizenlenmesi ve bu islemlerin| Mudurhn .
-1 1} bilgisi dahilinde yapilarak takip etmek.
0o 6) :Mudurluge ait stratejlk plan ve performans tablolarinin hazirlanmast konusunda Miidiirlitk birimléridin .
RN koordine edilmesi ve hazirlanan tablolarm Mali Hizmetler Miidiirliigiine géndermek. SR
¢ 7)1 Tutulan zabitlarin kaydedilmesi, tutanak ve maktu ceza islemlerinin takibinin yaptimasini saglamak. Pl
| 18)! Burdur Belediyesi Ig Kontrol Uyum Eylem Plani ger¢evesinde gerekli kontrolleri saglamak ve iist
S yonetlmm talep ett1g1 raporlar zamaninda dogru ve giivenilir olarak ha21r1amak S \ ‘

Traﬁk HiAZmetlerl Servisi -
Madd 3 10- Traﬁk lemetlerl servisinin gérev ve sorumluluklar: sunlardir.

g 1) 13 10/ 1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollar: Trafik kanununa gore beledlye smirlar ve mucav1r alanlar :
1<;erlsmdek1 karayollan kenarinda yapilan yap1 ve tesisler igin belge aramak olmayanlar hakkmda fen :
i elemanlan ile blrhkte tutanak diizenlemek. R '
| 2) Yetklh organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde isletilen her turlu serv1s ve
; toplu tagima arac;larl ile taksilerin sayilarim, bilet iicret ve tarifeleri ile zaman ve guzergahlarim i
depetlemek Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, caddé sokak
I meydan ve benzeri yerler iizerindeki arag park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve 1$lem1er1 yapmak :
3) Kanunlarla beledlyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye baskanliginca uygun gdrulenlerl
yurutmek Belediyece yapilan alt yap: cahsmalarinda gerekli trafik dnlemlerini almak. 25/4/2006 ‘tarihli ve -
B 5490 sayili Niifus lemetlerl Kanunu ve 31/7/2006 tarihli ve 26245 sayili Resmi Gazetede yaylmlanan ‘Adres |
. Vg: Numaralamaya Ill$k1n Yonetmelik gergevesinde binalara verilen numaralarm ve sokaklara verllen 151mlere
ait levhalarin sokiilmesine, bozulmasina mani olmak, belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarma verllen ;
_ hésarlarl tespit etmek ve zarar verenler hakkinda yasal islem yapilmasini saglamak. Lo b
) 10/7/2003 tarihli ve 4925 sayili Karayolu Tagima Kanunu ile belediye zabitasina verllen yetkllerl kullanmak j
i veiyolcu termmallerl ‘ile diger garajlardaki gorevleri ile ilgili denetimleri yapmak. . AT

1 5) Beledlyemlz yetki ve sorumluluk alani igerisinde faaliyet gdsteren toplu tagima araglarmm (C, HO, T plaka ve
i DI D2,D3,D4 - belgeli) ilgili kanun ve yodnetmelikler ¢er¢evesinde ruhsatlandirilmas: ve : denet1m1 ‘
i yaiaxlmaktadu Beledlye smurlari igerisinde kaldirimlari, toplu tagima araglarma ait duraklari, yangin muslugu ;
i dogalgaz kutusu, ye§1l alan, engelli gegisi ve benzeri yerleri motorlu veya motorsuz araglar ile 1$ga1 edenler :
hakkmda 5326 sayili Kabahatler Kanunu dogrultusunda islem yapmak, bu araglarn sahipleri taraflndan :
kaldmlmamam ve sahibinin bulunamamasi halinde yetkili birimlerle en yakin otoparka ¢ekilmesini saglamﬁk

HE ]

ruhsatmda belirtilen;amaci disinda kullanilan motorlu araglar1 emniyet birimlerine bildirmek.)
ari araglarin faahyetlerlm yonetmelikleri gercevesinde denetlemek.
ari-araglarin sicil kartlarim diizenlemek. .
H M, vzuata aykirt - ‘galisan ' ticari arag sahibi/siirliclisi hakkinda  tutanak duzenleyerek | beIedlye
S enciimenine sunmak. ~
9) Beledlye Enciimenince verilen cezalari teblig etmek ve uygulamasini takip etmek.
10) Vatandaslardan traﬁk ile ilgili gelen sikayetleri takip etmek.
11 Kamuya acik alanlarda terk edilmis hurda araglari tespit etmek ve kaldirmak..
12 Traﬁge kapali alanlarda diizeni saglamak
13 ng ve koy otobuslerlmn kent i¢i guzergah ve depolama yerlerinde denetimini yapmak.
14 Bmmml 11gllend1ren konularda amiri tarafindan verilen diger goérevleri yapmak.
15) Yuruttugu tiim faaliyetlerle ilgili mevzuat degisikliklerini takip etmek. C
5 16) Sehrlmlzde yolcui‘tasimacih@i yapan ticari taksilere, personel servisleri, ogrenci serVISlerl ozel
[ serv1sler ve mlmbuslere (kdy minibiisleri dahil) arag uygunluk belgesi vermek




111nah ;

] 1'-8) 33;93 say1h Kanuna gore Beledlyelere verilen trafik yetkilerine dayanarak Beled1ye Ulas1m i
Komlsyonunu toplamak giindemi hazirlamak ve alinan kararlarin tatbikini saglamak, {h

19) Kent i¢i trafik planlamasm1 giivenlik ekonomik yonleriyle en st diizeyde verim allnmasml
; saglayacak sekilde yapmak, yollar {izerinde trafik giivenligi bakimindan her tirlii ulagim, guzergﬁh ﬁ
ve 1§Ietme etutlenm hazirlamak veya hazirlatmak, Lo

25
i

: Toplu ulasim h1zmetler1n1 yapmak veya yaptirmak,
i 21 Traﬁgm elektronik denetlenmesine iligkin sistemleri kurmak, kurdurmak; igletmek, 1$Iett1rmek L
22) Tek y6n ve yaya yolu uygulamalari, son durak alan tanzimleri, vb. proje ¢alismalarini yurutmek ve
uygulamasm1 temin etmek, '

' 23 T plakah ticari taksiler, HO plakali 6zel halk otobiisleri, C ve S plakali servis araglari, SlVﬂ plakah ’
T koy arac;larmm denetlm ve kontrollerini yapmak, giizergah belgesi, ¢alisma ruhsati duzenlemek,,;

Kent 191nde c;ahgan veya calistirilan mevzuat dahilindeki toplu tasima araglarinin, m1n1bu< lerip,
otobuslerln ve ticari taksilerin hat, giizergah ve duraklarimin tespitini: yapmak ve bu konuda f
vatandastan gelecek talepleri incelemek ve Ulasim Komisyonunda karar alinmasini saglarr_a‘k.fgi 5
‘ 25 quekll hallerde traﬁk ve toplu ulasimla ilgili konular hakkinda ilgili kuruluslarla gerekli koordineyi saglamak.é

2}_6) Istatistik vemlere ve metotlara dayanarak kisa ve uzun donemli trafik planlamas yapmak ve |
: i'yaptlrmak

| 27 Ulaslm kontrol 51stem1er1nm projelendirmeleri igin gerekli bilgileri toplamak ve uygulamak. o F

Yardlmcn Kolluk Hizmetlelfi
Maddc 11- Yardimei Kolluk-Hizmetleri Servisinin gorev ve sorumluluklari sunlardir.

g 1) Beledlye sinurlari 191nde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve saghglm saglayip korumak ama01y1a ‘
? kanun, tiiziik ve yonetmehklerde belediye zabitasinca yerine getirilecegi behrtllen gorevlen yapmak ve ‘

Py yetkllerl kullanmak. | : Cor
2) Be_lledlye karar organlarl tarafindan alinmig kararlari, emir ve yasaklar: uygulamak ve sonuglarini 1zlemek Cb

) Ulusal ‘Bayram ve genel tatil- giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi hlzmetlerl
Pog gormek SN

i

- 4) | Bulunmus esya ve mallarl mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar ve 1§lemlf=r1ne gore 1
; korumak sahipleri anlaslldlgmda onlara teslim etmek; sahipleri ¢ikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrlca :

- 02@1 hiikiim yoksa baklm ve gbzetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak. H :
) 07[ I 1/2013 tarihli Ve 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri c;ergevesmde et ket51_z :
i mal, jayipli mal vehizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyah sat1§lar ve denetim konularmda ’
B o beledlyelere verilen gorevlerl 'yerine getirmek. o g
11 6) 1 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu’na gbre, izin verllmeyen yerlerin iggaline ¢ enge: L
.1 olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmak. i .
Isyerl Ag¢ma ve Callsma Ruhsatlarina Iligkin Yonetmelik hiikkiimleri geregince, isyerinin ag:ma ruhsan alip
; almadlglm kontrol etrnek yetkili mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini uygulamak ve gereken 1$l=mléri f
i yapmak i Ly

- Fe en elemanlariyla b1r11kte yapxlacak yasal iglemleri yerine getlrmek
Ilg111 kuruluglarla 1$b1r11g1 halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesmm ‘birinei flkrasmm (l) bend1 ,
uyarinca gayri 31hh1 miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatli olup olmadlgml
denetlemek. SR D
Ev apartman ve her tiirlii isyerlerinin ¢Gplerinin sokaga atilmasma mani olmak, ¢Sp kutu ve atlklarm :
e§elenmesm1 Snlemek. N i
Cadde sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykir1 olarak satis yapan seyyar sat1c1ldr1 :
: men etmek, bu hususta yetk111 mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine getirilmesi istenen hlzmetlen ‘
ii yapmak E
12) 30/6/1934 tarihli ve 2548 say1li Ceza Evleriyle Mahkeme Binalari Insas1 Karsiligi Olarak Almacak Harqlar ve |

s Mahkumlara Odettlrxlecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gére cezaevmde hiikiimlii olarak bulunanlar




i

' Tiiketici Haklan Zabita Amirligi

[
1

2 ve 1i/8/1941 tarihliive 4109 sayili Asker Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna ééfe, |
| yardima muhtag oldugunu beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaglhk durumu arastirmasi yapmak. i .}

133 20/7/1966 tarihli ve:775 sayili Gecekondu kanununa gore izinsiz yapilasmaya meydan vermemek, 121ns1z |
. 1| yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarimnmn gozetiminde yikilmasini saglamak ve gerekli diger tedbirleri |
.t almak. ; jeeoier

ilggxli:kuruluslar ile i'sbirligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida iiretim yerlerinin sagllk

Bt
i i

s@ftlarma uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde nezaret etmek, ekmek ve pide gramajini:
{ kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak. ‘ - e

- Madde 12— 6502 sayli Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun’un *“Satistan Kaginma’’ bashkl 6. maddésiﬁcie ve |
. “‘Fiyat, Etiketi’” basghkli 54. Maddesi dogrultusunda tiiketicinin korunmasi ve bilinglendirilmesi ‘amactyla

' vatandaglarimiza hizmet vermek. : I R
¥ : i ik : i H i
st |

: Hal Servisi -

15957 isayili M yve Sebzele;r; ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger Mallarin Ticaretinin Dﬁzéillén}nééi

H

Hakklrida Kanun ve buna bé;'gh olarak ¢ikarilan Sebze ve Meyve Ticareti ve Toptanct Halleri Hakkmda:Yi&jhei{,r'pelik

: kapsamind
Tt

" Midiirliik ve diger servisler arasinda isbirligi ve koordinasyon

} " ., 134 . P
a verilen gorevleri yerine getirmek.
IR ’ :

oy

DORDUNCU BOLUM oL
Cesitli ve Son Hiikiimler o 1

Madde 13- Diger servisler ile Miidiirliik arasmda ve Miidiirlik emrinde gdrev yapmakta olan galiganlar aras xidaki

H

1$b1r11g1ve koordinasyon Miidiir tarafindan saglanir. Gelen tiim evraklar toplanarak konularina gore dosyalanir ve :

Y
N !

ﬁdi;rie§ i;lczetilir.‘ Miidiir evraklar1 geregi igin ilgili personele havale eder. Tlgili personel bu yonetmelikte kendisine f

ve’rile@nﬁ gtér;e.\/;leri yerine geti&nekle yiikiimliidiir. Her hangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalar durumuridai 3g6ffeév16ri ;
i geregi| yanlarinda bulunan her tirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan malzemenin, yerine !

Yiiriitme !
Madde 17- Bu yénetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.

. : ik
- Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon pion
' Madde 14-:' Miidirliikler arasi yazigmalar Miidiiriin imzasi ile yiritilir. Midirligiin, Valilik, , Kamu Kurum ve |
Kuruluslar ile:ilgili gerekli goriilen yazigmalari, Miidiir ve Bagkan Yardimcisinin parafi ile Belediye Baskaninin veya
. yetki verdigi Baskan Yardimeisinin imzast ile yiriitiiliir. , ; TR S LN

! Madde 15- ' Bu yénetmeliiéte hitkiim bulunmayan hallerde, Belediye Zabita Yonetmeligi ve yﬂrﬁrlﬁktel;'
 mevzuat h ~ o

Madﬂe 1;6- Bu yodnetmelik, faylml tarihinde yiiriirlige girer.

CEKLER: |
EK-1 Teskilat Semast

gére\éléndi}ilén' personele dévir tesliminin yapilmast zorunludur. Devir teslim yapilmadan Mudurluklle iliéik :
| kesilemez - | P PO

1L

Tfe;re(;iéilitilgl"i;nGideril.mes :

ikiimlerine uyulur.

S :
[
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v Dagilim Cizelgesi




